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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 21, 22, 30, 31 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a podle § 3 az 16 Vyhlasky
¢.13/2005 Sb. o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi V platném znéni, vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Pokud Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy stanovi pravnim predpisem ¢i mimotadnym
opatfenim pravidla, ktera budou odlisni od pravidel tohoto Skolniho fadu, pak ustanoveni Skolniho
radu, které jsou v rozporu, se nepouZziji.
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Vykon prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcii ve Skole,
pravidla vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Prava zaka

Zaci maji pravo:

na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zédkona, na tcast ve vyucovani podle rozvrhu
hodin, na odpocinek a volny cas,

na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavant,
volit a byt zvoleni do skolské rady, jsou-li zletili,

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku (tfidni samospravu a zakovskou radu), volit
a byt do nich voleni, pracovat v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditelku $koly nebo
Skolskou radu s tim, ze feditelka Skoly nebo S$kolskd rada jsou povinni se stanovisky
a vyjadienimi téchto samospravnych organi zabyvat a své stanovisko k nim odtivodnit,

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,

na zabezpeCeni piistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socidlni rozvoj, maji pravo na ochranu pfed informacemi, které Skodi jeho
pozitivnimu vyvoji a negativné ovliviuji jeho moralku,

na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, vSemi socidlné
patologickymi jevy, maji pravo vyuZzivat preventivni programy pro zminéné oblasti,

na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani,
pozadat vhodnou formou ucitele o vysvétleni uciva, pokud né¢emu nerozuméli,

na konzultacni pomoc vyucujiciho v ptipadé, ze neporozuméli ucivu nebo potiebuji doplnit své
znalosti,

pozadat o pomoc vychovného poradce, nevi-li si rady s problémy v dané oblasti,
slusné a zdvorile v ptihodné chvili sdélovat své nazory a obhajovat své skutky,

vyuzivat materidlniho vybaveni Skoly slouZzici zakim pro vzdélavani, vychovu a mimoskolni
aktivity,

pozadat teditelku Skoly, u nezletilych Zakt tak ucini jejich zakonny zastupce, na zakladé
doporuceni piislusného lékafe o uvolnéni z ucasti na vyucovani n€kterému vyucovacimu
predmétu nebo od télesnych ukoll spojenych s vyukou nekterym vyucovacim piredméetim
(uvolnéni se povoluje nejdéle do konce skolniho roku),

navstévovat o prestavkach Skolni bufet, stravovat se ve Skolni jidelné, pozadat o ubytovani
v domové mladeze a voln¢ se pohybovat ve vsSech spoleCnych prostorach skoly urcenych
zakum,
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na vySetfeni zaleZitosti a nasledna opatieni vedouci k napravé situace, citi-li se jakymkoli
zplusobem poskozovani ze strany spoluzdkd nebo pracovnikd Skoly, je-li tato skuteCnost
prokazatelna,

zucCastnovat se mimoskolnich ¢innosti a akei poradanych skolou a vyuzivat ptidélené prostory
a jejich vybaveni,

zucCastiovat se zajmové Cinnosti a mimotadnych akci Skoly, pokud tato neni na tkor plnéni
Skolnich povinnosti,

na zvlastni péci v ptipad¢ jakéhokoliv onemocnéni, zdravotniho postizeni, v pfipadé zaku
jakkoliv handicapovanych, s poruchami uceni nebo chovani, ale i v pfipadé mimotradnych
schopnosti a talentu,

na zivot a vzdélavani ve zdravém zivotnim prostfedi a na odstrafiovani Skodlivych vlivil ze
Skolniho prostiedi,

na ochranu pied v8emi formami sexudlniho zneuzivani a pred kontaktem s narkotiky
a psychotropnimi latkami.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na bezplatné poskytovani podptirnych
opatieni Skolou a Skolskym zafizenim.

Ma-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni
na konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dnil ode dne, kdy se o hodnoceni
prokazatelné¢ dozvédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnti od vydani vysvédceni, pozadat
tfeditele Skoly o pfezkoumani vysledkti hodnoceni zaka.

o

Povinnosti zaka

Zaci jsou povinni:

fadné¢ dochazet do Skoly podle stanoveného rozvrhu hodin nebo pokynl pedagogickych
pracovniki, zucastiovat se vyu¢ovani vSem povinnym a volitelnym vyucovacim predmétim,
které si zvolili, a fadné se vzd€lavat,

pfi vyucovani se zdrzovat na misté jim urCeném, pozorné sledovat vyklad ucitele i projevy
spoluzakt, svédomite plnit tkoly ulozené vyucujicimi,

dodrzovat Skolni tad, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli
seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii, popt. dalSich pracovnikii Skoly vydané v souladu
S pravnimi predpisy a Skolnim fadem,

chodit do vyucovani pfipraveni, mit potfebné pomicky a ostatni véci potebni k vyuce, pokud
tak neni, omluvit se vyucujicimu pii zahajeni vyuCovani danému predmeétu,

chodit ustrojeni vhodné v souladu s hygienickymi a bezpeénostnimi piedpisy,

po prichodu do skoly si odlozit svrchni odév na misté k tomu ur¢eném a piezout se do pieziivek
(ne do sportovni obuvi), pro vstup do t€locviény nesmi Zaci pouZzivat obuv, kterou pouzivaji na
venkovnich cvi€istich,

zachazet Setrné s inventafem Skoly, jakoz 1 s vécmi spoluzaki, chrénit je pfed poSkozenim,
hospodarné vyuzivat material pti praktickém vyucovani,

udrzovat své misto v ucebné, laboratofi a na pracovisti v Cistot¢ a poradku a pomdhat pfi
udrzovani poradku ve vSech prostorach uréenych pro zaky a pti tiklidu okoli skoly,

neprodlené ohlasit tfidnimu uciteli (TU), uciteli odborného vycviku (UOV), vedoucimu uciteli
odborného vycviku (VUOV) nebo zastupci feditelky (ZR) pripadné ztraty (kradeze) svych véci
(svrskt, obuvi, pomticek, penéz apod.)
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neprodlené ohlasit tiidnimu uciteli (TU), uéiteli odborného vycviku (UOV), vedoucimu uciteli
odborného vycviku (VUOV) nebo zastupci feditelky (ZR) skutecnosti, které by mohly ohrozit
bezpecnost a zdravi spoluzakii a zaméstnanci Skoly nebo zptlisobit Skody na majetku osob
a skoly.

Z4ci jsou povinni se fadné vzdélavat, jak prezenéni, tak i distanéni formou vyuky, pii ni v mife
odpovidajici okolnostem. Komunikovat s vyucujicimi v dob¢ distancni vyuky, zpracovavat
a plnit zadané tkoly v pfedepsaném case, ucastnit se videokonferenci. Pokud neni zak vybaven
komunikac¢ni technikou, kontaktuje osobné nebo telefonicky ucitele a domluvi nahradni jemu
vyhovujici zptisob komunikace, plnéni a odevzdavani ukolda.

74k je povinen byt v piipadé mimotadnych opatieni vybaven ochrannymi prosttedky dychacich
cest a pouzivat je predepsanym zptsobem.

74k je povinen plnit svoje §kolni povinnosti i v dobé distanéni vyuky a je piipraven se vzdélavat
a reagovat na podnéty ucitelll v pracovni dny v dob¢ od 8:00 hod. do 13:00 hod. (pfitomnost on-
line i off-line).

rrrrr

informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani,

dokladat divody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi timto
Skolnim radem,

oznamovat Skole udaje nezbytné pro skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona) a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto
udajich,

oznamit neprodlen¢ tfidnimu uciteli nebo uciteli odborného vycviku, pokud jejich dité
onemocni nebo se dostalo do styku s infekéni chorobou (vyucovani se pak zak mize Gcastnit jen
po rozhodnuti oSettujiciho 1ékare),

oznamit neprodlené Skole ndzev zdravotni pojistovny, u niZ jsou pojisténi, jakoz i piipadné
zmény.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci zZaki

Prava zakonnych zastupcu zaku:

Prava uvedena v odstavci 1.1 vbodech 2, 3, 5, 8, 10, 11, 12, 14, 16, 23 maji také
v odpovidajicim rozsahu zakonni zastupci nezletilych zaki.

Na informace podle odst. 1.1 bod 2 maji v ptipadé zletilych zaku pravo také jejich rodice, popf.
osoby, kter¢ vici zletilym zakiim plni vyzivovaci povinnost.
Zékonny zastupce ma pravo na informace o prospéchu svého ditéte v pribéhu prezencni

i distanéni vyuky prostfednictvim klasifikace v systému Edookit, v dob¢ tfidnich schiizek
prostiednictvim videokonference s tfidnim ucitelem, telefonicky, osobné.

Zakonni zastupci nezletilych zaka jsou povinni:

zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do Skoly, vyuka zacina zpravidla v 7:55 hod. a kon¢i nejpozdéji
v 16:10 hod.

na vyzvani feditelky Skoly, pfip. tfidniho uditele, se osobné zGcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani a chovani zéka,
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informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

dokladat divody nepfitomnosti zdka ve vyuCovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem, oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo
bezpec¢nost zaka, a zmeny v té€chto udajich,

oznamovat Skole udaje nezbytné pro skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona) a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto
udajich,

oznamit neprodlené¢ tfidnimu uciteli nebo uciteli odborného vycviku, pokud jejich dité
onemocni nebo se dostalo do styku s infek¢ni chorobou (vyucovani se pak zak mize Gcastnit jen
po rozhodnuti osetfujiciho 1ékare),

oznamit neprodlené Skole ndzev zdravotni pojistovny, u niz je dité pojisSténo, jakoz i ptipadné
zmény,

seznamit se prokazateln¢ se skolnim rfadem, ptipadné dal§imi zvefejnénymi internimi Skolnimi
predpisy,

platit fadné stanovené poplatky, zejména za odebranou stravu a ubytovani ditéte na domove
mladeze, v pripad¢ prodlevy miize byt zakovi zastaveno odebirani stravy a mize byt vyloucen
z domova mladeze,

planovat rodinné rekreace v souladu s organiza¢nimi opatfenimi $kolniho roku tak, aby
neutrpéla absenci dochazka Zzaka do Skoly (feditelka Skoly nebude z divodu rekreace Zzaka
uvoliovat z vyucovani).

Zakonni zastupci jsou povinni dokladat diivody nepritomnosti ditéte a zdka ve vyucovani, a to
i v jeho distan¢ni formé&. Prubézné omlouva v dobé¢ distan¢ni vyuky absenci v systému Edookit.

Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit ditvody nepfitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendarnich dni od pocatku nepfitomnosti zaka, jak pfi prezencni vyuce, tak pri
distan¢nim vzdélavani. (v dobé distan¢niho vzdélavani je vedena tfidni kniha, v¢etné absence
zéka).

Pravidla vztaht Ziaka a zakonnych zastupci nezletilych Zakd s pedagogickymi
pracovniky Skoly

Vztahy mezi zaky a pedagogickymi pracovniky jsou zaloZeny na principu vzajemného
respektovani se, slusnosti a ohleduplnosti.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zdkonnym zastupcim Zzakl pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim $kolniho vzdélavaciho programu, $kolniho fadu
a dalsich nezbytnych organiza¢nich opatfeni.

Vsichni zaméstnanci Skoly budou zaky chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnim nasilim, jakymkoliv zneuzivanim. Budou dbat, aby neptichazeli do styku s materialy
a informacemi pro n¢ nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou zaky chranit pfed nezakonnymi utoky na jejich povést. Zvlastni
pozornost budou vénovat ochrané zakt pted navykovymi latkami.

Informace, které zak nebo zdkonny zastupce zaka poskytne do skolni matriky, nebo jiné dilezité
informace o zékovi (napi. zdravotni zpUsobilost nebo rodinné pomery) jsou divérné a vSichni
pedagogicti pracovnici se Fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., 0 ochrané osobnich udaji, v platném
znéni.
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Vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu
projedndni zévaznych otadzek tykajicich se vzdélavani zéka, konzultuje termin schlizky se
zékonnym zastupcem zaka.

Zéci pii jednani se viemi zaméstnanci $koly dodrzuji zasady spoleenského chovani. Zdravi je
pii setkéni srozumitelnym a vhodnym pozdravem, pracovnik skoly zakovi na pozdrav odpovi.
Ve styku s pedagogickymi pracovniky Skoly uZivaji Zaci osloveni pane uciteli/pani uéitelko,
pani teditelko, pfip. podle ziskaného titulu pane doktore/pani doktorko, pane inzenyre/pani
inzenyrko, pane magistfe/pani magistro, apod. Pfi vstupu pedagogického pracovnika i jiné
navstévy do ucebny a také pfi jejich odchodu zdravi zaci povstanim.

Zaci se zdrzuji hrubych slovnich a imyslnych fyzickych tutokl vii¢i vS§em pracovnikim Skoly,
tyto se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni Skolniho radu.

VSsichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastiuji tfidnich schiizek a konzulta¢nich dnt
a vyuzivaji svoje konzultacni hodiny ke konzultacim 74kl a k informovani zakonnych zastupcti
zaka o vysledcich vychovy a vzdélavani. V pfipadé omluvené nepritomnosti pedagogického
pracovnika feditelkou Skoly zajisti, aby zakonni zastupci byli informovani jinym zptsobem,
popi. pedagogem.

Prospéch a absenci zakli mohou rodi¢e sledovat pribézné prostiednictvim elektronického
informacniho systému. Pti zahdjeni vzdélavani obdrzi zak i rodice prostfednictvim svého ditéte
ptistupové heslo.

Zakium je zakazano

Svym chovdnim a obleCenim propagovat nasili, faSismus, rasismus a vSechny pro
demokratickou spolecnost nezddouci jevy.

Koureni, pouzivani elektronickych cigaret, uzivani a manipulovani s navykovymi latkami
Vv celém arealu skoly i pfi vSech akcich organizovanych Skolou, jakoz i vstupovat do Skoly pod
vlivem navykovych latek. To neplati pro pfipady, kdy zak uziva navykové latky v ramci
1écebného procesu, ktery mu byl stanoven zdravotnickym zafizenim.

Navykovou latkou se rozumi alkohol, omamné latky, psychotropni latky a ostatni latky
zpusobilé neptiznivé ovlivnit psychiku clovéka nebo jeho ovladaci nebo rozpozndvaci
schopnosti nebo socialni chovani (§ 89 odst. 10 zakona ¢. 140/1961 Sb., trestni zdkon)

Manipulaci se pro ucely skolniho fddu rozumi pfindSeni navykovych latek do skoly, jejich
drzeni, nabizeni, zprostfedkovani, prodej, opatfeni a pfechovavani.

Z4kim je zakazano do $koly vnaset a ve $kole uzivat navykové latky a jedy a takové latky, které
je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

Nosit do skoly predméty a véci, které nesouviseji s vyu€ovanim, které by rozptylovaly a rusily
pozornost nebo byly nebezpecné pro zdravi nebo Zivot.

VyruSovat pfi vyuCovani a zabyvat se ¢innostmi, které nejsou ptedmétem vyucovani.

Psychicky nebo fyzicky terorizovat a Sikanovat ostatni spoluzaky, vyZadovat na nich pod
pohriizkou sluzby, véci, potraviny, popf. penize.

Pouzivat v prubéhu vyucovacich hodin veskera elektronicka zafizeni, zejména mobilni telefony
a fotoaparaty, s vyjimkou notebookl a kapesnich kalkulatord, neurc¢i-li vyucujici jinak. Tato
zatizeni budou po dobu vyu€ovaci hodiny vypnuta a uloZena v taskach. Pouzivany mohou byt
se svolenim vyucujiciho za predpokladu, ze nebudou napajeny a dobijeny jejich zdroje ze $kolni
elektrické sit€ a to ani pfed vyuCovanim, o prestavkach a po vyucovani a nebude na nich
provozovana c¢innost nesouvisejici s vyukou vcetn¢ pofizovani audio a video zaznamu
a zejména jejich umist’ovani na internetové stranky.
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V celém arealu Skoly je zakazano béhat (s vyjimkou sportovnich ¢innosti), kficet, hazet
predméty, vyklanét se zoken a pokiikovat z nich, sedat na mistech k tomu neurcenych,
vyhazovat predméty z oken.

Po dobu vyucovani opoustét skolni budovu. V dobé vyucovani (TV i OV) mlze zak opustit
Skolni budovu na zakladé uvolnéni tfidniho ucitele, popt. vyucujiciho ucitele TV nebo OV.

Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické cinnosti pravo

1.7

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Einnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo zakonnych
zastupct zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Einnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

C) na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pifi piimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

1.8

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava zaka,

€) chranit bezpe¢i a zdravi Zzdka a piedchazet v8em formam rizikového chovani ve Skole
a Skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlCenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu zakd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisteé, s nimiz ptisel do styku,

f)  poskytovat zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého zaka informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

Ochrana osobnich udaji

Zaci maji pravo na ochranu osobnich udajt v souladu s pravnimi piedpisy a pravo na zachovani
mlcenlivosti ze strany Skoly.

Skola zpracovava osobni udaje pouze na zakladé pravnich piedpisii. Zpracovani osobnich tudaji
nad ramec pravnich piedpist 1ze pouze s vyslovnym souhlasem zletilého zaka nebo zakonného
zastupce nezletilého zaka. Udaje o Ucelech zpracovani jsou uvedeny ve formulafi pro ud€leni
souhlasu.

Zaci a zadkonni zastupci nezletilych zakd maji pravo na piistup k osobnim tGdajim a na
informace o jejich zpracovani.

Skola nesmi bez vyslovného souhlasu zletilého Zaka nebo zikonného zastupce nezletilého zéka
poskytnout osobni udaje tfetim stranam.

Zakim je zakdzano potfizovat obrazové a zvukové zaznamy osob bez jejich souhlasu.
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Zaktm je zakazano zvetejniovat nebo poskytovat tfetim stranam jakékoliv informace z déni ve
Skole, které obsahuji osobni udaje zaki a zaméstnanci bez jejich souhlasu.

Zjisti-li zak, ze jsou porusovana jeho prava na ochranu osobnich daji nebo prava jiné osoby ze
Skoly, nahlasi tuto skutecnost tiidnimu uciteli, uciteli odborného vycviku nebo vedoucim
zameéstnancim skoly.

Zavéreéna ustanoveni

odborného vycviku a prokazatelné s nim seznami zaky. TotéZ plati o fadech odbornych uceben.
Vsichni Zaci jsou povinni znat a plnit ustanoveni Skolniho fadu.

Zaky nelze vyvolavat béhem vyucovani ze tiidy, dilen ani ostatnich pracovist.

Néavstévy zakt jsou povoleny jen o prestavkach po predchozim ohlaseni.

Nedoporucuje se, aby zaci nosili do Skoly vétsi obnosy penéz. Pokud tato skute¢nost nastane,
maji moznost penize po dobu vyucovani uschovat u tfidniho ucitele, ucitele odborného vycviku
nebo v kancelafi skoly.

Dalsi podrobnosti o chovani a jednani zakt upravuji fady uceben a specialnich pracovist,
pozarni fad, evakuacni plan, bezpe¢nostni predpisy apod.

Provoz a vnitini rezim Skoly

Spole¢na ustanoveni

Vyucovani probiha zejména u ucebnich oborl ve ¢trnactidennim cyklu a ¢leni se na teoretické
vyucovani, praktické vyucovani a vychovu mimo vyucovani.

Vyuka zaku je provadéna v souladu s platnymi u¢ebnimi dokumenty v objektech hlavni budovy
Skoly - U Svétlé 36, télovychovného zatizeni Skoly - Hornoméstska 36, v objektech dilen OV -
Zahradni 1271 a na smluvnich pracovistich praktického vyucovani. Z Casti je realizovana na
pracovistich jinych pravnickych nebo fyzickych osob.

Pii zahajeni vzdé€lavani obdrzi kazdy zak ucebniho oboru zakovskou knizku, ktera je jeho
zékladnim dokladem a slouZzi ke zlepSeni komunikace mezi $kolou a zakonnymi zastupci zaka.
Zaci predkladaji kazdy tyden zakovskou knizku ke kontrole rodi¢tim, ktefi ji podepisi na diikaz
toho, Ze veskeré tidaje za uplynuly tyden vzali na védomi. Zakovskou knizku chrani Zaci pied
poskozenim, ztratou ¢i zneuZzitim.

Pti zahajeni vzdélavani obdrzi zaci oboru Hotelnictvi Denik odborné praxe, ktery slouzi zaktim
po celou dobu vzdélavani na Skole.

Rezim vyucovacich hodin a piestavek, rozvrh pii prezenéni vyuce, rozdéleni zakt do tiid se
nevztahuje na distancni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zptisobu vzdélavani,
jako jsou odlisné technické vybaveni a moznosti zak, naro¢nost dlouhodobé prace s pocitacem,
dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla atd. Délku vyuky a prestavek stanovuje
pedagog pifi distanénim vzdélavani podle charakteru Cinnosti a s ptihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potifebam zaki, jejich schopnostem a reakcim.
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10.

11.

12.

Prubéh vzdélavani, dochazka do $koly

Uchaze¢ se stava zakem skoly prvnim dnem $kolniho roku, popt. dnem uvedenym v rozhodnuti
o prijeti. Povinnosti zaka je dochazet do Skoly denné podle stanoveného rozvrhu hodin, Gcastnit
se vyucovani vSech povinnych a volitelnych pfedméti. Zak se ti¢astni také tfidnickych hodin.

V pribéhu stfedniho vzdélavani se zdkovi umoziluje prestup do jiné stfedni skoly, zména oboru
vzdélani, preruseni vzdelavani, opakovani ro¢niku a uznani piedchoziho vzd€lani, a to na
zéklade pisemné zadosti feditelce Skoly. Soucasti zadosti zdkonného zastupce nezletilého zaka
je souhlas zaka.

Nemuze-li se zadk ze zavaznych, predem znamych divodi zacastnit vyucovani, pozada
0 uvolnéni. Na jednu hodinu miiZze po posouzeni divodi uvolnit zaka z vyuCovani prislusny
vyucujici, pottebuje-li zak uvolnit na del§i dobu, maximalné¢ vSak na tfi dny, pozada tfidniho
ucitele. Chce-li zak uvolnit na vice nez tfi dny, pozada o uvolnéni pisemné feditelku Skoly.
Uvede pritom divod zadosti. U nezletilého Zaka zadost podava jeho zakonny zastupce.
K ptipadnému uvolnéni zaka se vyjadii tfidni ucitel (doporucuji/nedoporucuji).

Zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka je povinen oznamit divody nepfitomnosti
zaka nejpozdéji do 3 kalendainich dnd od poc¢atku jeho nepiitomnosti tfidnimu uéiteli, jedna-li
se 0 absenci v dobé praxe, pak také piislusné uéitelce praxe ¢i UOV. Duvod nepiitomnosti 1ze
oznamit také telefonicky. lhned po navratu do Skoly je Zzak povinen predlozit pisemnou
omluvenku (u nezletilych zakt vystavenou zakonnym zastupcem) tiidnimu uditeli. Kazdou
nepifitomnost ve vyufovani musi mit zak zaznamenanou a potvrzenou v Omluvném listu.
Neuc¢ini-li tak do 14 dnd, je absence povazovana za neomluvenou.

Skola miize pozadovat, pokud to povaZuje za nezbytné, doloZeni nepfitomnosti Zaka z divodu
nemoci oSetiujicim Iékarem zaka, a to pouze jako soucast omluvenky vystavené zletilym zakem
nebo zdkonnym zastupcem nezletilého zéka v ptipade€, Ze nepritomnost zaka ve Skole piesahne
3 dny $kolniho vyucovani.

Ve zcela vyjimecnych, individualné stanovenych pfipadech muze Skola pozadovat jako soucast
omluvenky potvrzeni oSetiujiciho 1ékafe o nemoci zaka i v piipadé nepfitomnosti nepresahujici
3 dny vyucovani.

Pii zvySené omluvené nepiitomnosti zletilého zaka je tfidni ucitel opravnén kontrolovat
vérohodnost omluvy rodici.

Nepiitomnost zakyné ve vyuCovani pro téhotenstvi a matefstvi se omlouva stejné jako
nepfitomnost pro nemoc.

Jestlize se zak neucastni vyucovani po dobu nejméné 5 vyucovacich dnii a jeho neucast pfi
vyucovani neni omluvena, vyzve feditelka Skoly prostiednictvim tfidniho ucitele pisemné zaka,
a je-li nezletily, zakonného zastupce zaka, aby neprodlené dolozil divod zakovy nepfitomnosti;
zaroven upozorni zaka, Ze jinak bude posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Jestlize do
10 dnd od doruceni vyzvy zak do Skoly nenastoupi nebo nedolozi divod nepfitomnosti,
posuzuje se, jako by vzdelavani zanechal poslednim dnem této lhiity; timto dnem prestava byt
zakem Skoly.

Neomluvenou nepiitomnost zaka fesi tfidni ucitel, vZdy nejprve pohovorem se zakem a se
zakonnym zéastupcem nezletilého Zika, pii neomluvené absenci vyssi nez 10 hodin je pii
pohovoru pfitomna kromé tfidniho ucitele i feditelka Skoly, zastupce feditelky a vychovny
poradce.

74k muZe zanechat vzdélavani na zakladé pisemného sdéleni dorudeného feditelce koly.
Sougasti sdéleni nezletilého Zaka je souhlas jeho zdkonného zastupce. Zak prestava byt zakem
Skoly dnem nasledujicim po dni doruéeni tohoto sdéleni feditelce Skoly, poptipadé dnem
uvedenym ve sdéleni o zanechani vzdélavani, pokud jde o den pozdéjsi.

74k, ktery nepostoupil do vyssiho ro¢niku, prestava byt zakem Skoly poslednim dnem
ptislusného skolniho roku nebo po tomto dni dnem nésledujicim po dni, kdy nevykonal
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13.

14.

15.

16.
17.

opravnou zkouSku nebo neprospél pii hodnoceni v ndhradnim terminu, anebo dnem
nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o nepovoleni opakovani ro¢niku.

Kazdy vyucujici vede prehled absence zakti ve svém piedmétu v dané tiidé. V ptipadé€, Ze
absence ve vyucovani predmeétu piesahne 25 % celkového poctu hodin za pololeti, miize byt zak
Vv pfislusném pololeti z daného predmétu nehodnocen a je v ndhradnim terminu ze zameskaného
uciva komisionalné piezkousen.

Zéka nelze uvolnit na cely $kolni rok nebo jeho pievaznou &ast ve vyudovacich predmétech
rozhodujicich pro odborné zaméfeni absolventa. K osvojeni odbornych dovednosti slouzi
predevsim ucebni a odbornd praxe. Zde je vyzadovana 100% ucast zakt. Praxe musi byt
odpracovana v ramci stanoveného terminu na ur¢eném smluvnim pracovisti. V pfipadé nemoci
potvrzené 1ékafem bude stanoven pro zaka nahradni termin praxe v daném pololeti. Pokud tak
neucini, nebude hodnocen. Hodiny nahradi nejpozdéji do nahradniho terminu stanoveného
teditelkou Skoly. Vyjimku z tohoto ustanoveni, napi. pro dlouhodobou nemoc, mtize po
posouzeni v§ech okolnosti udélit feditelka Skoly.

Reditelka $koly miize Zaka uvolnit od tasti ve vyuéovani vyucovanému piedmétu nebo od
télesnych tkont spojenych s vyukou nékterych vyucCovacich pfedméti na zakladé vyjadieni
oSetfujiciho lékate, pokud jde o zédka se zméné€nou pracovni schopnosti na zaklad¢ vyjadieni
posudkového 1ékare socialniho zabezpeceni.
Reditelka 8koly miize zakovi povolit vzd&lavani podle individudlniho vzdélavaciho planu.
Distan¢ni vyuka - prubéh vzdélavani, dochazka do Skoly
Distan¢ni vzdélavani skola ptizptisobi podminkam zakt a zajisti
- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje
vV urcené dob¢ se skupinou zakd prostfednictvim komunikacni platformy) a asynchronni
vyukou (zaci pracuji individualng, tempo a Cas si voli sami); casové rozvrzeni takovéto
vyuky odpovida zhruba ¢asovému rozvrzeni prezencni vyuky a bude stanoveno vzdy pro
konkrétni ptipady, napt. odlisné pii distancni vyuce celé tfidy, nebo kombinace distan¢ni
vyuky pro jednu ¢ast tiidy a prezenéni vyuku pro druhou ¢ast,
- off-line vyukou, bez kontaktl pies internet, a to bud’ pfedavanim pisemnych materialt
osobnim vyzvedavanim, telefonicky.

Dle moznosti zaka lze distan¢ni vyuku prolozit

- individualnimi konzultacemi zakt a pedagogickych pracovniki,

- komunikaci pedagogickych pracovniki se zakonnymi zastupci zakd,

- zvefejnénim zadavanych tkoll v Edookitu a na webu Skoly a naslednym zvetejnénim
spravného fesent,

- informovanim Zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby a vedeni Zzaka
k sebehodnoceni,

- pravidelnou a pribéznou komunikaci s zakem, zptisobem odpovidajicim jeho moznostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam,

- pribéznou kontrolni a hospitacni ¢innosti vedeni Skoly.

Pfi distanénim vzdélavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni
vyuku, skola se zaméti predevsim na stéZejni vystupy u
- maturitnich obori v Ceském jazyce, matematice a cizim jazyce a dalSich odbornych
(maturitnich) pfedmétech,
- ucebnich obori v odbornych predmétech.

Priority ve vzdélavani budou operativné urcovany podle délky distancni vyuky, zda pujde
0 kratkodobé¢ ¢i dlouhodobé zakazy ptitomnosti zakl ve skolach.
Pokud nebude mozné uskuteciovat praktické vyuCovani na realnych pracovistich ani na

Skolnim pracovisti, bude toto praktické vyucovani nahrazeno po dobu uzavteni kol teoretickou
vyukou a po ukonceni uzavieni skol bude posileno zase praktické vyucovani.

-10 -



Skolni #ad Hotelova $kola Svétla a Stredni odborna Skola femesel Velké Mezifici

2.3

Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, piesuny uciva, vypusténi uciva
skola eviduje a vyuzije pro pfipadné Upravy vzdélavani v dalSim obdobi a upravy svého
skolniho vzdélavaciho programu.

Organizace teoretického vyucovani

Skola se pro zaky otevira v 6:30 hodin.

Vsichni zaci prichazeji do skoly nejpozdéji 10 minut pted zahdjenim vyuky a pfipravi se na
vyucovani. Prvni vyu€ovaci hodina za¢ina v 7:55 hod., z organiza¢nich nebo jinych zavaznych
divodd mize byt zafazena nultd vyucovaci hodina, jejiz zacatek je stanoven na 7:00 hod.,
Teoreticka vyuka denniho studia kon¢i nejpozdéji v 15:35 hod., v patek ve 13:45 hod.

Vyucovani probiha dle platného rozvrhu hodin. Vyucovaci hodina teoretického vyucovani trva
45 minut, vyucovaci hodina predmétu odborny vycvik trvda 60 minut. Prestdvky jsou
desetiminutové, po 3. vyucovaci hodiné¢ dvacetiminutova. Poledni pifestavka je po 5. nebo
6. vyucovaci hodiné v délce 30 minut.

Externi zaci vstupuji do budovy Skoly pies recepci $koly. Dale vstoupi do Satny, kde odlozi
svrchni odév a prezuji se. Pfezutim se rozumi domaci obuti, resp. obuv vyzadovana v hodindch
techniky obsluhy, ktera neposkozuje ani neznecist'uje podlahovou krytinu ve ttidach. Sportovni
obuv se pouziva pouze v hodinich télesné vychovy. Zak opousti $kolu bezprostiedné po
ukonceni vyuky. Do 15:00 hod. recepci, pozd¢ji pak vychodem z domova mladeze. Po ukonceni
vyucovani se zaci nesmi zdrzovat v budové Skoly.

Zaci, ktefi nejsou ubytovani v domové mladeZe $koly, si svoje osobni véci ukladaji do
uzamykatelnych skiin¢k v prostoru Saten. Kli¢ od skiin€k se jednotlivym zakim vydava téidnim
ucitelem na zacatku Skolniho roku, na konci $kolniho roku pak kli¢ vraci. Pokud zak kli¢ ztrati
&i znehodnoti, uhradi vyménu zamki uzamykatelnych skiingk v plné vysi. Zak zabezpeéi spodni
skiiiku navic jest€¢ i svym zamkem. Externi Zaci si v dobé obéda ukladaji taSku do svych
uzamykatelnych skiin€k v $atne.

Kazda tiida ma vyhrazenu svoji kmenovou uéebnu, za inventat a stav zodpovida. Zakim neni
dovoleno v ucebnach ani jinych neuzamykatelnych volné pfistupnych prostorach cokoliv
ponechavat. Zapomenou-li zaci ve Skole n€které véci po skonceni fadné vyuky, nepiebira skola
za jejich pfipadnou ztratu zadnou odpovédnost. Stejné tak za véci volné odlozené v dobé
prestavek, vCetne poledni prestavky.

Zaci maji zakdzano z divodu bezpecnosti se o prestivkach zdrzovat u zabradli schodiste.
Z dtivodu bezpecnosti osob zaci nesmi vjizdét soukromymi vozidly na komunikace v arealu
Skoly. Pouzivat $kolni vytah mohou pouze Zaci pfi vyuce praxe na recepci Skoly.

O prestavkach se zaci mohou volné€ pohybovat po budové Skoly, musi ptitom dodrZovat pravidla
slusného chovani a bezpecnosti. Pitny rezim je zajiStén prostiednictvim bufetu, napojovych
automati, kde maji Zaci moznost si napoje zakoupit. Recepce $koly neslouzi k obéerstveni zak,
zaci maji zakaz se v recepci zdrzovat a posedavat. Stravovani zaki je zajisténo prostifednictvim
vlastniho zafizeni Skolniho stravovani (ubytovani zaci na DM — celodenni stravovani, externi
zaci — obédy), svadiny je mozno koupit ve $kolnim bufetu. Areal $koly se nachazi v klidné
lokalité, proto je mozno rezim otuzovani — vétrani zajistovat pfimym vétranim okny, pfip.
mikroventilaci. Mezi hodinami jsou zafazeny desetiminutové piestavky, po 3. vyucovaci hodin¢
pak dvacetiminutova. Relaxacni ,,poledni* prestavka pro zaky je zatazena dle rozvrhu zpravidla
po 5. nebo 6. vyucovaci hoding.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Vyu¢. hodina zalatek konec Vyu¢. hodina zalatek konec
0. 7:00 7:45 6 12:40 13:25
1. 7:55 8:40 7 13:00 13:45
2. 8:50 9:35 8. 13:55 14:40
3. 9:45 10:30 9 14:50 15:35
4. 10:50 11:35 10. 15:45 16:30
5. 11:45 12:30 --- --- ---

Venkovni vchod do Satny se otevira v 6:30 hodin. V dobé od 8:00 hod. do 12:30 hod. je vchod
zamcen. V pripadé mimotfadného povoleného odchodu ze Skoly (napft. k 1€kati) a také prichodu
od Iékate mohou Zaci pouzit hlavni vchod. Béhem dopoledne zaci budovu neopousti, ptipadné
volné hodiny ¢i poledni prestavky travi v kmenové t¥idé (pokud je volnd) nebo v odpocinkovych
prostorach. Vzdy dbaji pravidel bezpecnosti a slusného chovani, zachovavaji klid.

Do hodin télesné vychovy Zaci nosi cvi¢ebni ubor. Pfezouvaji a previékaji se v satn¢ t€locvicny
¢i posilovny. Cvi¢ebni obuv, ve které chodi na htisté, nelze pouzivat ve vnitinich prostorach
Skoly. Premist'ovani zakti béhem vyucovani do télovychovného zatizeni na ulici Hornoméstska
probihd pod dohledem vyucujiciho a v takovém case, aby nebyla naruSena nasledna vyuka
dalsich predmétu.

Pro udrzeni poradku ve tiidé stanovi tfidni ucitel na dobu jednoho tydne z fad zaka dvouclennou
potadkovou sluzbu, jejiz povinnosti jsou dany zvlastnim predpisem. V ptipad€ nepfitomnosti
nékterého Clena potradkové sluzby piebird jeho povinnosti zak urceny tfidnim ucitelem.

Zaci prichazeji do uceben nejpozdéji 5 minut pied zahajenim vyucovaci hodiny, zaujmou své
misto dle zasedaciho potradku, pfipravi si pomicky na vyucovani a v klidu vyckaji ptichodu
ucitele. Po jeho ptichodu ho pozdravi povstanim a posadi se az na jeho pokyn.

Nedostavi-li se vyucujici nejpozdéji 10 minut po zazvonéni na zacatku vyucCovaci hodiny,
oznami tuto skutecnost zaci konajici sluzbu zastupci feditele pro teoretické vyucovani, popft.
kterémukoliv vyucujicimu.

Je neptipustné svym chovanim jakoz i svym obleCenim propagovat fasismus, rasismus, nasili
ani jiné nezadouci protispolecenské jevy.

Zakazuje se béhani po ucebné, chodbach a schodisti, hazeni kfidou, houbou a jinymi pfedméty,
vyklanéni se a pokiikovani z oken, vyhazovani predméti, sedani na lavicich, parapetnich
deskach a radiatorech ustfedniho topeni. Pro udrzeni potadku v ucebné stanovi tfidni uditel
poradkovou sluzbu.

Pfi vyucovani zaci pozorné sleduji vyklad ucitele i projevy spoluzaki. NevyruSuji mluvenim.
Chtéji-li hovotit, ptihlasi se a pockaji na vyzvani ucitelem.

Jestlize nemohli z vaznych divodi vypracovat ulozeny tkol nebo se nalezit¢ pfipravit na
vyucovani, omluvi se uciteli na poc¢atku vyucovaci hodiny.

Prestavky mezi hodinami vyuzivaji Zaci k pripravé na nasledujici hodinu, popf. k pfechodu na
jinou ucebnu. Je zakazano opoustét o piestavkach skolni budovu.

V prostorach Skoly a pii akcich organizovanych skolou Zaci nekouii, nepouzivaji elektronické
cigarety, nepozivaji alkoholické napoje ani jiné navykové latky.

Zaci se nevyjadiuji vulgarn€ a hrubé, snazi se druhym zabranit v nespravném jednani.

Zaci zdravi vSechny zaméstnance Skoly, jakoz i vSechny dospélé osoby, které potkaji v budove
Skoly, na chodbé¢, v u¢ebné apod.
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22.

23.
24.

2.4

Zaci chrani své zdravi i zdravi ostatnich spoluzakit. Dodrzuji bezpe€nostni, hygienické
a protipozarni piedpisy. Jsou pouceni o poskytovani prvni pomoci.

Pti vyu€ovani se zaci zdrzuji jen na stanoveném misté (dodrzuji zasedaci poradek).

Ttidni ucitel uréuje na kazdy tyden dva zaky jako tfidni sluzbu, ktera odpovida za dodrzovani
Cistoty a potadku ve tfidé a napomahd organizaci vyucovaciho procesu. Sluzba je zapsana
v tfidni knize. Pfi nedostatcich v plnéni povinnosti sluzby muze tfidni ucitel, pfip. na podnét
jiného vyucujiciho, uréenym zaktim sluzbu prodlouzit o dalsi tyden. Sluzba nahlési neodkladné
zjisténé zavady tfidnimu uciteli a zaroven vyucujicimu.

Povinnosti porfadkové sluzby:

a) Ped zacatkem vyucovani je sluzba v u¢ebné minimalné o 15 minut dfive.

b) Pted zahajenim kazdé vyucovaci hodiny pfipravi tabule a kfidu, podle pokyni vyuéujicich
téz pomicky na vyucovani.

c) NapiSe na tabuli ¢islo hodiny a datum.

d) Do ptichodu ucitele dba na poradek v uéebné.

e) Nedostavi-li se vyucujici do 10 minut po zazvonéni na hodinu do uéebny, ohlasi tuto
skutecnost zastupci feditelky.

f)  Na zacatku kazdé vyucovaci hodiny hlasi pfijmeni a jména nepiitomnych zaka.

g) V pribéhu vyucovaci hodiny dle pokynt uéitele, po skonéeni hodiny vzdy, umyva $kolni
tabuli.

h)  Zajist'uje dalsi tkoly podle pokynd vyucujicich.

i) Pred vyuCovanim predmétim, kdy Zaci opoustéji uéebnu (télesna vychova, el. méfeni,
informacni technologie apod.), upozorni na tuto skutecnost ucitele ptedchoziho predmétu
a uvede ucebnu do stavu jako po posledni vyucovaci hoding.

J)  Po posledni vyucovaci hodiné¢ umyje tabule, srovna lavice a zvedne Zzidle, zavie okna,
posbira odpadky, zejména kolem koSe, a zhasne svétla.

K) Z ucebny odchazi jako posledni a zavira dvefe.

Organizace praktické vyuky oboru Hotelnictvi

Cilem ucebni praxe je praktické osvojeni dovednosti a aplikace vSeobecnych a odbornych
dovednosti. Zaci si ovéfi, potvrdi a rozsifi odborné kompetence v navaznosti na dosud osvojené
kompetence z vyuky techniky obsluhy a sluzeb a technologie piipravy pokrmi. Ovéfovani
arozvijeni odbornych schopnosti je provazeno rozvojem kli¢ovych kompetenci komunikaénich
i celkovym rozvojem osobnosti zaku, kteti se ptimo prezentuji svymi dovednostmi na vefejnosti
pfi vykonavani cinnosti ve stravovacich, ubytovacich, informacnich a dalSich sluzbach
cestovniho ruchu. Cilem je, aby si zaci osvojili gastronomické cinnosti, uplatnili je
v pracovnim kolektivu, byli schopni i samostatnych ¢innosti, dokazali organizovat praci sobé
i druhym. Prokazali praktické komplexni schopnosti a dovednosti na vyrobnim a odbytovém
useku, vrestauracnich a hotelovych sluzbach za podpory dovednosti z oblasti vzdélavani
eckonomického (ekonomika, ucCetnictvi, marketing a management, pravo, komunikace,
podnikani,...).

Vyuka predmétu praxe se uskutecniuje na pracovistich fyzickych a pravnickych osob, smluvnich
pracovistich hotelll a restauraci, na pracovistich ve Skole, recepci Skoly, Skolnich bufetech
nabyté dovednosti, pribézné si osvojuji a upeviuji dovednosti nové, spojené s konkrétnimi
pracovnimi pozicemi. Podle charakteru pracovisté se zkvalitituje zbéhlost v odbornych
¢innostech gastronomickych, v technice obsluhy, v aplikaci zasad bezpecnosti prace, ve znalosti
hygienickych a pozarnich norem, v profesni komunikaci (v€etné cizojazycné), v uplatiiovani
principti ekonomického a ekologického provozu. Zaci se p¥imo na pracovistich seznamuji
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s ucelnou organizaci provozu, u¢i se zvladat bézné, mimotadné i problémové situace. Jsou
vedeni ke sledovani a uplatiiovani modernich trendid v oboru. Na kazdém pracovisti pracuji pod
vedenim instruktord nebo vyuéujicich praxe. Jsou vedeni k samostatnosti a komplexnosti.

Ucebni praxe probiha jak v prostorach skoly, na recepci a Skolnich bufetech, tak na smluvnich
pracovistich, je rozloZzena do vSech ro¢nikli a navazuje na vyuku V odbornych pfedmétech.
Realizuje se v prub¢hu Skolniho roku a ¢asteéné o hlavnich prazdninach. Jeji soucasti je dle
aktualni nabidky i vyberova zahrani¢ni praxe, napt. ve Velké Britanii, SRN, Francii a Italii,
Recku, Spanélsku a Slovensku.

Pfedmét praxe se vyucuje ve tietim a Ctvrtém ro¢niku. Praxe probihd v rozsahu stanoveném
ucebnim planem. Z hlediska efektivity praxe a na zaklad¢ pozadavkid smluvnich pracovist’ praxe
probihd v kazdém pololeti zpravidla v jednom bloku. Hodiny odpadajici v dobé konani praxe
jsou postupné nahrazovany v dob¢, kdy je v tydennim rozvrhu hodin pfedmét praxe nasazen
(ptiloha) pro dany skolni rok. Jeden tyden praxe ve Ctvrtém rocniku je vénovan realizaci
projektu zaméfenému na realizaci zavérecné maturitni prace. V souladu s § 2 Vyhlasky ¢.
16/2005 Sb. o organizaci Skolniho roku kon¢i teoretickd vyuka v polovingé cervna. Potom
nasleduje &tyitydenni odborna praxe. Zaci dale ziskavaji praktické dovednosti priibézné béhem
Skolniho roku na odbornych kurzech, odbornych akcich poradanych skolou, zabezpecuji provoz
pracovist’ dle aktualnich pozadavkt partner a potieb Skoly, kterych se povinné ucastni. Rozsah
zpravidla neptfesahuje jeden tyden za Skolni rok. Absence ve vyuce je feSena individualnim
ptistupem, zak ma dale moznost vyuzit konzultacnich hodin (denné - pond¢li az ¢tvrtek - jedna
hodina).

Na zaky se pii praxi vztahuji povinnosti stanovené timto Skolnim fadem. Vyucovaci den praxe
neni zpravidla delsi neZ 6 hodin, za¢ina nejdiive v 7:00 hod. a konéi ve 20:00 hod. Zaci konajici
praxi na pracoviStich fyzickych nebo pravnickych osob maji pfestavky shodné s jejich
zaméstnanci v souladu s ustanovenim zakoniku prace. Délka piestavek se nezapocitava do doby
trvani vyucCovaciho dne. ProcviCovani dovednosti zdkd na pracovistich fyzickych nebo
pravnickych osob se provadi za vedeni a dozoru povéfenych zaméstnanci této fyzické nebo
pravnické osoby (dale jen ,,instruktor). Zaci jsou povinni vést Denik odborné praxe zaka. Zak
je na praxi instruktorem hodnocen, zapis je veden v Deniku odborné praxe zaka.

Pokud je praxe provadéna na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, Skola s nimi vzdy
uzavira smlouvu, v niZ se stanovi zejména druh ¢innosti, které zaci budou vykonavat, misto
konani, Casovy rozvrh, jeho délka a den jeho zahdjeni, pocCet zaku, ktefi se zcastiuji
praktického vyucovani, pracovni a hygienické podminky, ubytovaci a stravovaci podminky,
uhrada jizdného, podminky poskytovani nafadi a osobnich ochrannych pracovnich prostredkil,
zpusob odmenovani zakl za produktivni praci, opatfeni k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pii praktickém vyu¢ovani. Zak vykonava praxi vzdy v pracovnim odévu.

Organizace praktického vyucovani u¢ebnich obori

Zacatek pracovni doby v odborném vycviku je dan rozvrhem uéebné vyrobni skupiny (UVS)
dle rezimu jednotlivych pracovist.

Zaci ptichazeji do dilny nejpozdgji 5 minut pied zadatkem vyudovani odborného vycviku
Vv pfedepsaném ustrojeni a maji potfebné pomicky dle pokynt ucitele odborného vycviku
(Uov).

Vyucovaci hodina pfedmétu odborny vycvik trva 60 minut.

UOV na zacatku skolniho roku jmenuji z fad zakti vedouciho kazdé uc¢ebné vyrobni skupiny.

Vedouci UVS nechaji pfed zahajenim smény nastoupit zaky a podavaji hldSeni UOV o poctu
pritomnych zakd. UOV provede na misté instruktaz k tématu daného pracovniho dne, jejiz
nedilnou soucasti je pouceni 0 bezpecnosti prace a zapis o provedené instruktazi do deniku
odborného vycviku.
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10.
11.

12.

2.6

Pred zahajenim vlastni ¢innosti Zaci pifevezmou pracovisté, stroje, nastroje, naradi, méfidla
a ostatni vybaveni, zkontroluji jejich stav (pfipadné zavady ihned ohlasi UOV) a zodpovidaji za
n¢ az do opétovného vraceni UOV.

Zahajeni vlastni pracovni ¢innosti, spusténi stroju, zafizeni, pfistroji, métidel apod. provedou
zaci az na vyslovny piikaz UOV.

V pribéhu pracovniho dne zaci pracuji dle instruktaze a pokynit UOV a dodrzuji pravidla
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci, hygienické zasady, jakoz i pravidla pozarni ochrany:

a) podle charakteru prace pouzivaji ochranné pomicky

b) kK praci pouzivaji pouze stroje, zafizeni a piistroje, se kterymi byli prokazatelné seznameni
a fadn¢ pouceni, jak s nimi bezpecné pracovat

€) bez svoleni UOV nesmi zapinat zadna jina elektricka zafizeni

d) pfi zjisténi jakékoliv zavady prerusi praci a vadné zafizeni dale nepouzivaji; zavadu ihned
ohlasi UOV

e) Zaci musi znat poskytovani prvni pomoci pfi Grazu, pfivolani pomoci, pozarni fad a musi
dbat na jejich dodrzovani

f) v piipad¢ Girazu ¢i poruchy zmacknou na stroji nebo zatizeni STOP-tlagitko

g) na svém pracovisti udrzuji vzorny poradek; natadi, nastroje a méfidla odkladaji prehledné
na uréena mista

h) dodrzuji zakaz prace pro mladistvé

Je zakazano:

a) nosit na pracovisté véci, které by mohly ohrozit zdravi, zptisobit tiraz nebo jinak narusit
ucebn¢ pracovni vychovu,

b) uzivani latek ovliviyjici psychomotorické schopnosti, jako jsou léky, alkohol, drogy apod.,
a to jak pted pracovni dobou, tak béhem ni

c) koufeni na pracovisti, v $atnach, o pfestavkach

Zaci jsou povinni zachazet $etrné a ohleduplné s vybavenim a zafizenim dilen, hospodarné

vyuzivat material.

Pracovisté smi zaci opustit jen se svolenim UOV.

Prestavky na stravovani jsou stanoveny dle rezimu jednotlivych pracovist. Svacina trva
30 minut.

V dobé prestavky:

a) mohou jit Zaci pro svacinu do bufetu (s védomim UOV)

b) je zakdzano opoustét budovu nebo areal pracovisté

C) nesmi zapinat ¢i nechat v chodu stroje, zafizeni a pfistroje; PC se vypinaji dle pokyni UOV
d) musi zistat na pracovisti nejméné dva zaci

Ukonceni smény:

a) pracovni doba je ukoncena dle hodinové dotace jednotlivych obori vzdélani a roénika

b) na pokyn UOV ukon¢i zaci praci a vzorné uklidi sva pracovisté i celou dilnu a predaji
pracovisté a jeho vybaveni ke kontrole UOV

€) po kontrole pracovist’ necha vedouci skupiny nastoupit Zaky k ukonéeni smény

d) po zavéreéném zhodnoceni uéebniho dne odchazi Zaci do $aten
e) pied odchodem zéaki ze Saten vyucujici UOV provede kontrolu poradku v $atné

v w

Chovani zZaki ve Skole a pri ¢innostech mimo Skolu

Zaci dodrzuji pravidla bezpecnosti a hygieny ve kole i pfi ¢innostech mimo kolu.

Zaci jsou povinni chranit za vSech okolnosti své zdravi i zdravi svych spoluzéki a vSech
pracovniki Skoly.
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10.

11.
12.

13.

14.

Zici se chovaji vsouladu sdobrymi mravy, dodrzuji zasady slugného chovani a jednani.
Chovaji se pratelsky ke vSem spoluzakim i ostatnim zaktim skoly.

Zaci se snazi po celou dobu vzd&lavani dosahovat co nejlepsich vysledkil a svédomité plnit
ukoly jim zadané vyucujicimi.

Zaci se aktivng Gicastni vyutovani a nevhodné nenarusuji pribéh vyudovacich hodin. Piipadné
nespInéni domaciho tkolu nebo nepfipravenost na vyuku Zak hlasi uéiteli pfed za¢atkem hodiny
a také sdéli vyucujicimu diivod nesplnéni svych povinnosti. Pedagogicky pracovnik zvazi, zda
omluvu pfijme.

Zaci sleduji kazdy den zmény rozvrhu na dalsi dny, piip. jiné organizaéni pokyny, jez jsou ve
Skole zvefejnény na pristupném misté. Tyto zmény a pokyny jsou také k dispozici na webovych
strankach koly. Zéaci jsou povinni je pred odchodem z vyudovani registrovat a podle zmén
a pokynti se piipravit. Omlouvani v kterémkoliv pfedmétu z divodu nevSimnuti si téchto zmén
nebude akceptovano.

Do odbornych uceben maji zaci pristup jen v dobé vyucovani a za piitomnosti ptislusného
ucitele. Zaci se tidi fady odbornych uceben, se kterymi byli prokazateln€ sezndmeni vyucujicim
na zacatku Skolniho roku.

Pokud ma tiida, popft. skupina urcity predmét v jiné ucebné nez v kmenové, piesune se do ni
0 pfestavce, tak aby na zac¢atku hodiny byli v§ichni zaci na svych mistech.

Pti vykonu praxe, odbornych ¢innostech, na exkurzich ¢i vyletech musi Zaci dbat presné vSech
pokynti ucitelti, instruktorti ¢i dalSich odpovédnych osob a dodrzovat veskeré bezpe¢nostni
predpisy.

Zakim je zdGvodu bezpelnosti piisné zakazano vyklandt se zoken, z oken pokfikovat
a cokoliv z nich vyhazovat.

Zaci dodrzuji tfidnim ucitelem stanoveny zasedaci poradek ve tfide.

Zaci se oblékaji a upravuji svilj zevnéjSek primétrené zameéteni Skoly a berou ptitom v uvahu, Ze
predevsim v odbornych cinnostech a pfi odborné praxi vstupuji do styku se zaméstnavateli
i vefejnosti a svym zevné&jSkem i chovanim reprezentuji Skolu.

Za upraveny zevngjSek se pii vykonu odborné praxe a praktickych Cinnosti, jez jsou naplni
odbornych gastronomickych pfedméti, a pti reprezentaci skoly povazuje:

- (¢isty pracovni odév a vhodna pracovni obuv

- vkusné upravené Cisté vlasy

- upravené nehty

- tetovani a jiné dekorace téla prikryté odévem

- piercing v obli¢ejové ¢asti téla neni povolen

- ozdoby, doplnky a Sperky nejsou povoleny

- udivek stiidmé liceni

- uchlapct hladké oholeni, ptipadné upravené vousy

Smyslem tohoto ustanoveni $kolniho fadu neni omezovani osobni svobody zaku Skoly, ale
komplexni pfiprava na jejich budouci povolani v souladu s profilem absolventa Skoly.

Zakam 8koly je zakazano koufit a pouzivat elektronické cigarety ve vnitinich i vngjsich
prostorach Skoly a pii Cinnostech organizovanych Skolou. Nerespektovani tohoto zakazu je
povazovano za poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem a vede k udé€leni
kazefiského opatieni podle $kolniho fadu. Zakim 8koly je rovnéZ zakizano uZivani alkoholu
v prostorach $koly i na vSech akcich potadanych Skolou. Dale je zakazano donaSeni
a prechovavani alkoholickych ndpoji v prostorach Skoly. Nerespektovani tohoto zakazu je
povazovano za poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem a vede k udéleni
kazenského opatfeni podle Skolniho fadu.
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15.

16.

17.

18.

19.

2.7

Zaktim $koly je piisné zakazano uZivani omamnych a psychotropnich latek (OPL), jejich
distribuce a prechovavani. Soucasné je zakdzano vstupovat do Skoly pod jejich vlivem.
Nerespektovani tohoto zakazu je povazovano za poruseni povinnosti stanovenych timto skolnim
fadem a vede k udéleni kazeniského opatieni podle $kolniho ¥adu. Zak ma pravo v téchto
zalezitostech kdykoliv pozadat o pomoc $kolniho metodika prevence.

Je v z&jmu zakd, aby do Skoly nenosili véci, které by mohly ohrozit jejich zdravi nebo zpisobit
uraz. PfedevS§im se zakazuje piinaSeni jakychkoliv zbrani a jinych nebezpecnych predmétt
a véci, které by mohly ohrozovat mravni vychovu zakti. Rovnéz je nezddouci piinaset do Skoly
vetsi penézni Castky, cenné véci nebo predméty, které rozptyluji pozornost zdka (radia,
walkmany, discmany, apod.). Skola nenese odpovédnost za ztratu penéz nebo cenné véci
donesené zakem svévolné do Skoly. Pokud zak vyjimecné vétsi ¢astku penéz nebo cennou véc
do skoly pfinese, doporucuje se, aby si ji po dobu vyucovani uschoval v trezoru Skoly.

Pokud ma zak ve Skole mobilni telefon, po dobu vyucovacich hodin ho ma uloZen v tasce a je
povinen vypnout jeho vyzvanéni. Ve Skole je zakdzano pofizovat na mobilni telefon ¢i jiny
ptistroj jakékoliv zvukové a obrazové zaznamy. Rovnéz je zakdzano nabijeni baterie mobilnich
telefonti v prostorach skoly.

V dob¢ vyucCovani, tj. také o prestavkach, je zakazano, aby Zaci bez souhlasu vyucujiciho
odchazeli z budovy Skoly. V pfestavce mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim mohou
zletili zaci opoustét budovu skoly, nezletili Zaci mohou odchazet tehdy, vyda-li k tomu zakonny
zéstupce zaka pisemny souhlas.

Ve Skolni jideln¢ se Zzaci tidi pravidly fadu Skolni jidelny a pokyny dozor konajicich
pedagogickych pracovnikii a pracovnic jidelny. V télocvicné se Zzaci fidi pravidly fadu
télocvicen a pokyny vyucujicich.

VySetieni pritomnosti alkoholu a jinych navykovych latek

Orientatnimu vySetfeni a odbornému lékatskému vySetfeni je povinna se podrobit osoba,

a) u které je divodné podezieni, Ze pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky vykonava
nebo vykonavala ¢innost, pii niz by mohla ohrozit Zivot nebo zdravi svoje nebo jiné osoby
nebo poskodit majetek,

b) u které je divodné podezieni, Ze se pozitim alkoholického napoje nebo jiné navykové latky
uvedla do stavu, v némz bezprostiedné ohroZuje sebe nebo jinou osobu, majetek nebo
vetejny poradek

C) u které je divodné podezieni, ze ptivodila sobé nebo jiné osobé Gjmu na zdravi anebo
zpusobila jiné osobé skodu na majetku v souvislosti s pozitim alkoholického napoje nebo
jiné navykové latky,

d) ktera je mladsi 18 let a u niz je divodné podezieni, Ze
1. alkoholicky napoj pozila nebo ji byl v rozporu se Zakonem ¢. 65/20017 Sb., o ochrané

zdravi pred Skodlivymi ucinky navykovych latek, prodan nebo podan alkoholicky
napoj nebo ji byla konzumace alkoholického napoje jinak umoznéna, nebo
2. jinou navykovou latku uzila, nebo ji bylo uziti jiné navykové latky umoznéno.

Orientaéni vySetfeni provadi piislusnik Policie Ceské republiky, prislusnik Vojenské policie,
straznik obecni policie, zaméstnavatel nebo zdravotnicky pracovnik. Odborné 1ékarské vySetieni
provadi poskytovatel zdravotnich sluzeb, ktery spliiuje podminky pro provedeni tohoto
vySetieni.
Prokaze-li se ptitomnost alkoholu nebo jiné navykové latky, uhradi vySetfovana osoba nebo
zakonny zéstupce vySetfované nezletilé osoby, naklady s timto spojené:

—  uhradu odborného vysetteni poskytovateli zdravotnich sluzeb,

— naklady na dopravu do zdravotnického zatizeni.
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4.

3.1

Pokud bylo odborné 1ékaiské vySetieni provedeno z divodu odmitnuti orientacniho vySetfeni,
vysetfovana osoba nebo zdkonny zastupce nezletilé vySetfované osoby, uhradi vSechny naklady,
které s timto vznikly, bez ohledu na vysledek vysetteni.

3. Podminky pro zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zakia

Zajisténi bezpecnosti osob v budovach Skoly

Hlavni budova

Vchody do hlavni budovy (8atna zaki, pavilon, dilny, kréek, nova budova - terasa, nova budova
- _kuchyn, télocvicna, cvicebna) jsou celodenn¢ uzamcené. Klice maji pouze vybrani
zaméstnanci, ktefi pfi prichodu za sebou ihned zamykaji.

ReZim a zabezpeceni proti vniknuti cizich 0sob v dobé vyuky ve cviéné kuchyni ¢. 3 na nové
budoveé tidi vyucujici odborna ucitelka.

Recepce $koly slouzi zaktim a zaméstnanctum $koly pro pfichod a odchod z budovy od 6:30 hod.
do 15:00 hod. Osoby vstupujici do budovy kontroluje od 6:30 hod. do 8:00 hod. skolnik. Pti
vstupu se vSichni zaci i zaméstnanci bez vyzvani prokazuji pritkazkou — vizitkou. Vizitku nosi
7aci 1 zaméstnanci na viditelném misté celodenné, pokud tomu nebrani bezpe¢nostni divody
(kucharky, udrzbafti, zaci pracujici v kuchyni).

V 8:00 hod. se vchod zavira. Ptichozi navstévy se ohlasuji zvonénim. Komunikace probiha pies
mluvitko (recepce, ptip. kancelaie Skoly). Navstévnik je vpustén pouze se souhlasem dospélé
osoby — zaméstnance $koly, ktera si navstévnika osobné vyzvedne v recepci $koly, pfipadné ho
zak vykonavajici na recepci praxi zavede Se souhlasem dospélého do piislusnych mist. Host je
zapsan zakem — vedoucim recepce do Knihy navstév a obdrzi vizitku Host. Pfi opusténi budovy
ji odevzda na recepci, odchod je zaznamenan v Knize navstév.

Recepce je opatiena elektronickym dochazkovym systémem, ktery vyuzivaji pti ptichodu
i odchodu do budovy vSichni Zaci i zaméstnanci.

Zaci a zamé&stnanci maji prisny zakaz vpoustét svévolné do budovy skoly a domova mladeze
(DM) cizi osoby. Pti priachodu do budovy za sebou vchodové dvete peclivé zaviraji.

Domov mladeze

Vchody pfiléhajici k domovu mladeze (krcek k télocviéné, Satna, vychod z télocviény, vychod
ze cviCebny) jsou celodenné zamcené. Kli¢e maji pouze vybrani zaméstnanci, ktefi pii prichodu
za sebou ihned zamykaji.

Vchod na DM je opatien videotelefonem. Vchod slouzi i pro zasobovani $kolni kuchyné a jako
vchod pro zaméstnance. Je opatfen elektronickym dochazkovym systémem. Vstup na DM fidi
slouzici vychovatel/ka. Podrobnosti fesi Rad DM. Kontakt nav§tévnikii s vychovatelem probiha
videotelefonem. Vychovatel navstévnika provéfi, cizi osoby se nesmi svévolné pohybovat po
DM.

Pracovisté odborného vycviku — ul. Zahradni

Vchod (brana) je otevien od 6:15 hod. do 6:55 hod. Vstup Zakd je pod kontrolou uditell
odborného vycviku. Vchod se poté zamyka, klic maji vybrani zaméstnanci, ktefi za sebou
v prub¢hu dne ihned zamykaji. Vchod odemkne na nezbytné nutnou dobu ucitel po ukonceni
pracovni doby Zak{, vyprovodi je a poté opét zamkne.

Cizi osoby se ohlasi zazvonénim na bran¢. Vpusténi jsou do aredlu se souhlasem zaméstnance
skoly.

Télocviéna — ul. Hornoméstska
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10.

11.

12.

13.

Vchod do budovy je uzamdéen, kli¢e maji jen uréeni zaméstnanci Skoly, ktefi za sebou ihned
zamykaji. Zaky pousti do budovy a ven ucitel té€lesné vychovy.

Ostatni bezpe¢nostni pokyny

Vsichni pedagogicti pracovnici jsou pii vzdéldvani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam zdkd a vytvaret podminky pro jejich
bezpecnost a zdravy vyvoj.

VSichni Zaci jsou na zacatku Skolniho roku pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi
vzdélavani ve Skole i pfi ¢innostech mimo Skolu (odborné exkurze, odborné praxe, vylety,
sportovni a lyzatské kurzy).

Ttidni ucitel seznami na zacatku roku zaky se Skolnim fadem a se zasadami bezpecného
chovani.

Z4ci jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu zvlast pred jidlem a po pouziti WC.

Zaci se chovaji pfi pobytu ve $kole a na akcich organizovanych $kolou tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani svych spoluzak ¢i jinych osob.

Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim bez
dozoru ucitele.

Pti prechazeni zaki na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky zvlast’ pouci o bezpe€nosti. Pro spoletné zajezdy a vylety tiid, lyzaiské kursy, Skoly
Vv piirod¢ plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci piedem seznameni. Pri
pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech
pokynti pracovnikll tohoto zafizeni.

Pti vyuce v t€locvicnach, v laboratofich a na pracovistich praktického vyucovani i na domovée
mladeze zachovavaji zaci specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim
fadem odborné ucebny.

Vyucujici daného predmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pfi prvni vyucovaci hodiné
Skolniho roku a dodate¢né poucit zaky, ktefi pti prvni hodiné chybé€li. O pouceni zakl provede
ucitel zaznam do tfidni knihy i na zvlast’ k tomu uréeny formular.

Pouceni na pocatku skolniho roku provadi tidni uditel, ktery zaky seznami zejména:

a) se §kolnim fadem,

b) se zasadami bezpecného chovani ve tiidé, na chodbach, schodistich, v Satnach, pfi
odchodu ze skoly a prichodu do skoly a na vetejnych komunikacich,

C) se zakazem prinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyuéovanim,

d) s postupem pii urazech,

e) s nebezpe¢im vzniku pozaru a s postupem v ptipadé pozaru.

Pouceni na pocatku prvni vyuc€ovaci hodiny pfichazi v Gvahu pouze u nékterych predmétu,
zejména fyziky, chemie, télesné vychovy, praktického vyucovani a podobné, nebo pied vyukou
v laboratorich, jazykovych ucebnach, Skolnich dilndch ¢i na Skolnich pozemcich. Vyucujici
seznami zaky s pravidly bezpe¢ného chovani a upozorni je na mozné ohroZeni zivota, zdravi ¢i
majetku.

Zvlastni pouceni o bezpecnosti se provadi pied ¢innostmi, které probihaji mimo Skolni budovu,
napt. vychazky, vylety, lyzatské vycviky, exkurze, branna cviceni, brigady, plavecké vycviky.
Prokazatelnym zpisobem jsou zZaci Seznameni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi zakazy
apod. Pouceni o spravném vybaveni zaki provede tfidni ucitel nebo ten, kdo bude nad détmi
vykonavat dohled.

Pouceni pfed prazdninami provadi tfidni ucitel, zapis provede do tfidni knihy:
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15.

16.

17.

18.

a) varuje Zaky pred skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, znAmostmi s neznamymi lidmi apod.

b) upozorni je na mozné nebezpeCi pro zivot a zdravi v piipadé nalezu a manipulace
s nevybuchlou munici a poudi je, jak se v takové situaci zachovat,

¢) informuje o nebezpeéi vzniku pozaru, o dopravni kazni,

d) varyje pfed koupanim v mistech, ktera neznaji, atp.

Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tfid¢, na chodb& nebo hiisti
jsou zaci povinni ihned hlasit vyucujicimu pfedmétu, pedagogovi vykonavajicimu dohled,
svému tfidnimu uciteli nebo zastupci feditelky.

Vyucujici sezndmi zaky s pravidly bezpe¢ného chovani a upozorni je na mozné ohrozeni Zivota,
zdravi ¢i majetku. Ve vybranych piedmétech provadi vyucujici daného predmétu pouceni
0 bezpecnosti na pocatku Skolniho roku v prvni vyu€ovaci hodin€. Sezndmi zdky s fadem
ucebny (télocvicny, cvicebny, posilovny) a s pravidly bezpecného chovéni. S fddem ucebny
a pravidly bezpecného chovani jsou také zaci seznameni v prvni vyucovaci hodin¢ zéklada
prirodnich véd, vypocetni techniky a informatiky a dalSich pfedmétech vyuzivajicich pii vyuce
pocitace, laboratotich, jazykovych uc¢ebnach, skolnich dilnach ¢i Skolnich pozemcich. Specialni
pravidla (v€etné hygienickych) plati také pro vyuku technologie pfipravy pokrmt a techniky
obsluhy a sluzeb. Podobné jsou Zaci pouceni pied vyukou v laboratotich, jazykovych ucebnach
a dalSich odbornych ucebnach, Skolnich dilnach ¢i Skolnich pozemcich. Zvlastni pozornost
vénuji ucitelé proskoleni zakti pfed zahajenim ucebni a odborné praxe (vCetné pravidel
ubytovani).

V pfipadé¢ tirazu, poranéni nebo nehody zdka se postupuje nasledujicim zptisobem:

- Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani nebo pfi ¢innostech
souvisejicich s vyu¢ovanim, jsou zZaci povinni hlasit ihned vyucujicimu, tfidnimu uditeli,
vedoucimu akce ¢i pedagogovi vykonavajicimu dohled nad zaky.

- Zaznam o urazu vyhotovi:
= vyucujici pfislusného ptfedmétu (napft. tiraz pii hodiné télesné vychovy),
= ucitel praxe (uraz v priabéhu praxe),
= ucitel (pedagog) konajici dohled (napt. o prestavkach),
= vedouci kurzu (napf. pfi Girazu na lyzatském kurzu),
= tfidni ucitel (vSechny ostatni ptipady)

- Zaznam o Urazu vyhotovi pedagogicky pracovnik, jako podklad pro zapis do knihy trazd,
kterou vede sekretaika, jde-li 0
a) uraz, jehoz dusledkem byla nepfitomnost zaka ve $kole,

b) smrtelny Graz (smrtelnym trazem se rozumi takové poSkozeni zdravi, které zptsobilo
smrt po urazu nebo na jehoz nasledky zdk zemfel nejpozdéji do jednoho roku od
vzniku urazu).

- Zaznam o Urazu se vyhotovi bez zbyte¢ného odkladu na formulafi, ktery je k dispozici
v kancelati Skoly u sekretaiky.

- Pedagogicky pracovnik, ktery vyplnil zdznam o Skolnim urazu, popf. tfidni ucitel poda bez
zbyte¢ného odkladu informaci o urazu zdkonnému zastupci zéaka.

- Vyplnény formulaf zdznamu o urazu pieda pedagog ihned sekretaice.

- Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu pieda skola zletilému zaku nebo zdkonnému zastupci
nezletilého zaka.

- O kazdém urazu je informovana feditelka Skoly, popf. zastupce feditelky skoly.

Urazy zakl se eviduji v knize urazl, kterd je uloZena v kancelaii Skoly na sekretariatu.
Sekretarka zapisuje do knihy urazti vSechny urazy zakd, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve Skole
nebo na akcich organizovanych skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se $kola
0 Urazu dozvi.

V knize Grazii se uvede

a) potadové Cislo tirazu,

b) jméno, popiipadé jména, piijmeni a datum narozeni zranéného,

C) popis Urazu,
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

d) popis udalosti, pii které k trazu doslo, véetné idaje o datu a misté udalosti,
e) zdaakym byl Giraz oSetfen,
f)  dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zaznamu o urazu.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy turazli, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence Urazi, poptipade jako podklad pro vyhotoveni zaiznamu o urazu.

Na zaklad¢ zadosti zdkonného zastupce zaka nebo zletilého zaka Skola bezodkladné vyhotovi
zaznam i o Urazu, ktery neni uveden v odstavci 5 a), b).

Skola vyhotovi o urazu, ktery nezplisobi nepfitomnost zdka ve Skole, zdznam, pokud je
pravdépodobné, ze zdkovi bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spole¢enského uplatnéni
zpusobené urazem.

Nasveédcuji-li zjisténé skuteCnosti tomu, Ze v souvislosti s razem byl spachan trestny ¢in nebo
prestupek, nebo jednd-li se o smrtelny raz, poda feditel skoly bez zbytecného odkladu hlaseni
mistné ptislusnému ttvaru Policie Ceské republiky.

O tUrazu poda referent BOZP bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovne, u které je Skola
pojisténa pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivot¢ a zdravi zaki.

Pokud k trazu do$lo pii praktickém vyucovani zaka, poda referent BOZP bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni o urazu také prisluSnému inspektoratu bezpecnosti prace.

Zaznamy o urazech za uplynuly kalendaini mésic zasle sekretdika nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice

a) zdravotni pojistovné Zaka,
b) na Ceskou §kolni inspekci (zaznamy se posilaji v elektronické podobg).

Zaznam o smrtelném trazu zasila feditelka Skoly do 5 pracovnich dnti po podani hlaseni

a) ziizovateli,

b) zdravotni pojistovné zaka,

¢) na Ceskou kolni inspekci (ziznamy se posilaji v elektronické podobg) a
d) mistné pfislusnému ttvaru Policie Ceské republiky.

Stane-li se Uraz zaka, je tieba, aby pracovnik $koly, ktery je Girazu pfitomen nebo jemuz je Uraz
ohlasen:

a) zjistil poranéni,

b) zavolal 1ékafskou sluzbu nebo zajistil doprovod k 1ékafi,
c) informoval feditelku $koly nebo zastupce feditelky Skoly,
d) oznamil skute¢nost zakonnym zastupciim zaka,

e) vyplnil zaznam o trazu,

f)  informoval tfidniho ucitele.

Ochrana zaku pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatiuji rtizné
formy a metody umoziiujici v€asné zachyceni ohrozenych zaki.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci srodi¢i v oblasti prevence, informuje je

0 preventivnim programu $koly a dalSich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje
s dalSimi institucemi na socialné pravni ochranu déti a mladeze.

Vsem osobam je v prostorach Skoly zakazano koufit, pouzivat elektronické cigarety, uzivat
navykové latky (alkohol, omamné latky, psychotropni latky a ostatni latky nepfiznive
ovliviyjici psychiku ¢lovéka, rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovani) a ve skole s nimi
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manipulovat (manipulaci se rozumi pfinaseni, nabizeni, zprosttedkovani prodeje, piechovavani).
Poruseni tohoto zakazu se povazuje za hrubé poruseni skolniho fadu. Vyjimkou jsou piipady,
pokud zak uziva léky podobného charakteru v ramci 1é¢by stanovené oSetfujicim lékafem.
Pozivani omamnych a psychotropnich latek (OPL) osobami mlad§imi 18 let je v Ceské
republice povazovano za nebezpecné chovéni. V piipadé, kdy se skola o takovém chovani
dozvi, bude tuto skuteénost hlasit zakonnému zastupci nezletilého zéka. Skola je rovnéz povinna
oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce skutecnosti, které nasvédcu;i
tomu, ze zdk pozivad ndvykové latky. Pfipadnou distribuci OPL ve Skole je Skola povinna
oznamit Policii CR.

4, Projevy Sikanovani mezi zaky, nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani, jakékoliv
diskriminace apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd vici jinym
zdkim nebo skupindm, jsou povazovany za hruby pfestupek proti Skolnimu fadu. Podle
okolnosti rozhodne fteditelka Skoly o kazenskych opatienich vici zaktim, kteti se takového
chovani dopoustéji, a bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné zéstupce.

5. Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému Zzivotnimu
stylu a preventivni vychova byla vyucovana v souladu se Skolnim vzdélavacim programem.

6. Pedagogiéti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled
nad zaky o prestavkach, pred zacatkem vyuCovani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna
zakd, a to hlavng¢ v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim mohlo dochazet.

7. Prevence socialné-patologickych jevi v elektronickém prostiredi

Pii elektronické komunikaci Zaci dbaji zasad a pravidel spole¢enského souZiti a moréalky. Zaci
Vv elektronickém prostiedi chrani sva osobni data, citlivé a intimni informace a soukromi.
Stejnym zplsobem chrani i osobni data a tidaje spoluzaki a dalSich osob, pokud jim jsou tyto
udaje znamy.

Ve skole je zakazano potfizovat na mobilni telefon ¢i jiny pristroj jakékoliv zvukové a obrazové
zéznamy.

Zaci v elektronickém prostiedi dbaji o zachovani dobrého jména Skoly a vSech jejich zaki
a zaméstnancul.

Zaci se vyvaruji jakychkoliv projevii kyberSikany (druh Sikany vyuZzivajici elektronické
prostiedky), kybergroomingu (psychickda manipulace realizovana prostfednictvim Internetu),
kyberstalkingu (pronasledovani a obtéZovani obéti pomoci informaénich a komunikaénich
prostiedki), sextingu (elektronické rozesilani textovych zprav, fotografii ¢i videa se sexualnim
obsahem).

Zaci se prihlaSuji do Skolni pocitacové sit€¢ pouze prostiednictvim svého ptidéleného
uzivatelského uctu. Je zakazano ptihlasovat se pod jinym Gctem, ¢i se ve Skolni siti vydavat za
jiného uzivatele.

Zaci vyuzivaji $kolni poéitatovou sit’ pro Géely vzdélavani a vyuky. Je zakazano vyuZivat $kolni
pocitatovou sit k provozovani vlastni vydéleéné CcCinnosti, reklamy, politické, rasové,
nabozenské agitace apod. Nenavstévuji nevhodné webové stranky (napf. pornografie) a stranky
podporujici nezdkonné aktivity (rasismus apod.). V elektronické komunikaci nepouzivaji
vulgarni vyrazy.

A2

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaku
1. 74k ma pravo uzivat zafizeni $koly a $kolni pomiicky v souvislosti s vyukou, fidi se pfitom

ustanovenimi fadi odbornych uceben a pokyny pedagogickych pracovnikt, pfip. jinych
zamestnanci Skoly.
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6.

74k udrzuje ¢istotu a poradek svého pracovniho mista a okoli, neposkozuje véci, které tvoii
zatizeni tfidy a také ty, které mu byly svéteny v souvislosti s vyukou. Kazdé zjisténé poskozeni
nebo zévadu v ucebné hlasi zak vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo hospodaice.

Skodu na majetku 8koly, zaka, uéiteli & jinych osob, kterou zpiisobi zak umyslné nebo
z nedbalosti, hradi v plném rozsahu rodi¢e zaka, ktery poskozeni zpisobil. O skodé
a okolnostech jejiho vzniku tfidni ucitel informuje jeho zdkonného zastupce zéka. Ttidni ucitel
popft. zvazi i ptipadna kazenska opatieni.

74k nedovolené nemanipuluje srozvody elektiiny a plynu v laboratofich, s vybavenim
odbornych uceben, s uloZzenymi exponaty a modely.

V piipadé piechodu na vzdélavani distanénim zpiisobem mohou byt zakim zaptjceny technické
prostfedky Skoly pro digitalni komunikaci (tablet, notebook...), tento majetek je zapijCen
uzavienim smlouvy o vypujcce.

Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

Hodnoceni vysledktl vzdélavani zakl je soucasti vychovné vzdélavaciho procesu. Ucelem hodnoceni
a klasifikace je prispivat k odpovédnému vztahu zaka k vychové a vzdélavani v souladu se Skolskymi
predpisy.

Ve vychovné vzd€lavacim procesu se uskuteciiuje hodnoceni pribézné a hodnoceni vysledku
vzdélavani na vysvédéeni. Hodnoceni vysledkd vzdélavani se uskutecnuje podle pravidel hodnoceni.
Pravidla pro hodnoceni vychazeji z pozadavkii ramcovych a skolnich vzdelavacich programi.

Hodnoceni vysledki zavéreénych a maturitnich zkousek upravuji zvlastni predpisy.

6.1

Zasady prubéZného hodnoceni, ziskavani podkladd pro hodnoceni vysledku
vzdélavani

Vysledky vzdélavani zaka v jednotlivych vyucovacich pfedmeétech se hodnoti témito stupni:

1 — vyborny,
2 — chvalitebny,
3 —dobry,

4 — dostatecny,
5 — nedostate¢ny.

Zpravidla k 15. listopadu a 15. dubnu se projednavaji v pedagogické rad¢ piipady zaostavani zaku
v uceni a nedostatky v jejich chovani.

Zakonny zastupce zéka je pribézné informovan o prospéchu a chovani zdka vhodnym zpiisobem,
zejména:

a) prostiednictvim nahlédnutim do elektronického informac¢niho systému,

b)  tfidnim ucitelem a uciteli jednotlivych vyucovacich pfedmétii na tfidnich schizkach,

C) tfidnim ucitelem nebo ucitelem piislusného predmétu, jestlize o to zastupci zaka pozadaji,

d) tfidnim ucitelem v piipadé mimoifadného zhorSeni prospéchu nebo chovani, a to
bezprostiedné a prokazatelnym zptisobem.

Pii prestupu zéka na jinou stfedni Skolu zasle feditelka Skoly vSechny doklady a zaznamy o ném
fediteli stfedni Skoly, do které zak prestupuje; pii prestupu béhem Skolniho roku zasle téz na
pozadani vypis - kopii z klasifikacnich zaznamu k datu ptestupu, popfipad¢ i predbézny navrh
hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka.

a) Podklady pro hodnoceni vysledki vzdélavani a chovani zaka ziskavaji vyucujici zejména:
soustavnym diagnostickym pozorovanim zaku,
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10.

11.

12.

13.

14.

b) soustavnym sledovanim jeho vykoni a jeho pfipravenosti na vyucovani,

€) ruznymi druhy zkousek (pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohybové,...), kontrolnimi
pisemnymi pracemi, didaktickymi testy, analyzou vysledk riiznych Cinnosti zaku,

d) konzultacemi s ostatnimi vyucujicimi a podle potieby i s pracovniky pedagogicko-
psychologickych poraden a zdravotnickych sluzeb, zejména u zadkl s trvalejSimi
psychickymi a zdravotnimi potizemi a poruchami,

e) rozhovory se zakem, zastupcem zaka, poptipadé s kolektivem zaka dané tiidy.

Zak musi mit z kazdého predmétu vyzkousen ustng, pisemné nebo prakticky alespon tiikrat za
kazdé klasifika¢ni obdobi. Ve vyucovacim predmétu s jednou tydenni vyucovaci hodinou musi
byt vyzkousen alespon dvakrat za klasifikacni obdobi. Znamky ziskavaji vyucujici prubézné
behem celého klasifikaéniho obdobi a zici jsou hodnoceni za prubézné vykony v obdobi
klasifikacniho obdobi. ZkouSeni je provadéno zasadné pted kolektivem tfidy, nepfipustné je
individualni pfezkusovani po vyuCovani v kabinetech. Vyjimka je mozna jen pfi
diagnostikované vyvojové poruse, kdy je tento zpisob doporucen ve zprave psychologa.

Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace, klasifikaci zdivodnuje a poukazuje na
klady a nedostatky hodnocenych projevu, vykoni, vytvort. Po ustnim vyzkouseni oznami uditel
zakovi vysledek hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkousek a praci
a praktickych ¢innosti oznami zékovi nejpozdéji do 14 dnt. Ucitel sd€luje vSechny znamky,
které bere v tivahu pii celkové klasifikaci.

Pokud wucitel klasifikuje pisemné prace na zakladé bodového hodnoceni, je tfeba rozlozit
klasifikaci vzdy stejné. Doporucuje se zejména u nematuritnich predmétt toto rozlozeni:

91 % az 100 % | vyborny

71 % az 90 % chvalitebny
41 % az 70 % dobry

21 % az 40 % dostatecny
0% az 20 % nedostatecny

Kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkousSek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely skolni rok,
aby se nadmérné nenahromadily v urCitych obdobich.

O terminu pisemné zkousky, kterd ma trvat 45 minut, informuje vyucujici zaky dostatecné
dlouhou dobu ptfedem. Ostatni vyucujici o tom informuje formou zapisu do tf¥idni knihy.
V jednom dni mohou zaci konat jen jednu zkousku uvedeného charakteru. U dalkové formy
nastavbového studia maximalné dve zkousky.

Ucitel je povinen vést evidenci o kazdé klasifikaci zaka prikaznym zpisobem tak, aby mohl
vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace zdka i zplsob ziskani znadmek (zkouSeni ustni,
pisemné,...). V piipadé dlouhodobé nepiitomnosti nebo rozvézani pracovniho poméru v pribc¢hu
klasifika¢niho obdobi pieda tento klasifikacni piehled zastupujicimu uciteli nebo vedeni Skoly.

Vyucujici zajisti na konci klasifikaéniho obdobi, v terminu, ktery ur¢i feditelka Skoly,
nejpozdéji vSak 48 hodin pfed jednanim pedagogické rady, zapsani znamek také do tfidniho
katalogu a dba o jejich uplnost.

Klasifika¢ni stupen ur¢i ucitel, ktery vyucuje prisluSnému predmétu. Pfi dlouhodobéjsim pobytu
zéka mimo Skolu (lazenské 1éCeni, 1éCebné pobyty, doCasné umisténi v ustavech apod.), kde
probihala vyuka shodna s tematickym planem danych pfedméti, vyucujici respektuje zndmky
zaka, které Skole sdéli skola pfi instituci, kde byl zak umistén; zak se znovu neptezkusuje.

Pii urovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci klasifikacniho obdobi se
hodnoti kvalita prace a ucebni vysledky, jichz zak dosahl za celé klasifikacni obdobi. Vysledna
znamka za klasifika¢ni obdobi musi odpovidat znamkam, které zak ziskal a které byly sdéleny
rodi¢im. Vysledna znamka nemusi byt aritmetickym primérem ziskanych znamek b&hem
klasifika¢niho obdobi, kazda znamka mutze mit jinou vdhu. Ve vyu€ovacim predmétu, v némz
vyucuje vice uciteltl, uréi stupen prospéchu zaka po vzajemné dohode¢.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Pripady zaostavani zakt v uéeni a nedostatky v jejich chovani se projednaji v pedagogické rad¢,
a to zpravidla v listopadu, v lednu, v dubnu a ¢ervnu.

Ttidni ucitelé jsou povinni seznamovat ostatni vyucujici s okolnostmi, které maji vztah ke
zpusobu hodnoceni a klasifikace zéka.

Zakonné zastupce zaka informuje o prospéchu a chovani zaka: tfidni ucitel, ucitelé jednotlivych
predmeétd a vychovatel na rodicovskych schiizkach v poloving prvniho a druhého pololeti; dale
pak tiidni ucitel, vyucujici ucitel a vychovatel vzdy, jestlize o to zdkonni zastupci zaka pozadaji.

Informace jsou rodi¢im pribézné predavany pomoci elektronického informac¢niho systému
Skoly ptes webové stranky Skoly, pfi osobnim jednani na t¥idnich schlizkach, na které jsou
rodiCe pisemné zvani. Rodi¢tim, ktefi se nemohli dostavit do Skoly v uréeném terminu,
poskytnou vyudujici moznost individualni konzultace. Udaje o klasifikaci a hodnoceni chovéni
zaka jsou sdélovany pouze zastupctm zaka, nikoli vefejné.

V pripadé mimotadného zhorSeni prospéchu zaka, nebo pokud zak neprospiva z nékterého
z predméti, a rodice se nedostavili na rodicovskou schtizku, informuje t¥idni ucitel rodice o této
skute¢nosti pisemné.

Pokud je klasifikace zaka stanovena na zakladé pisemnych nebo grafickych praci, vyucujici tyto
prace uschovavaji po dobu, béhem které se klasifikace zaka urcuje nebo ve které se k ni mohou
zakonni zastupci Zaka odvolat - tzn. cely Skolni rok véetné hlavnich prazdnin, v piipadé zaka
s odlozenou klasifikaci nebo opravnymi zkouskami az do konce zafi dal§iho Skolniho roku.
Opravené ¢tvrtletni pisemné prace musi byt pfedlozeny v§em zakiim a na pozadani ve Skole také
rodictim.

Vyucujici dodrzuji zasady pedagogického taktu, zejména

- neklasifikuji zaky ihned po jejich navratu do Skoly po neptitomnosti delsi nez jeden tyden,

- zaci nemuseji dopisovat do seSitd latku za dobu nepfitomnosti, pokud to neni jediny zdroj
informaci,

- ucelem zkousSeni neni nachazet mezery ve védomostech zéka, ale hodnotit to, co umi,

- ucitel klasifikuje jen probrané ucivo,

- zadavani nové latky k samostatnému nastudovani celé tfidé neni pfipustné,

- pted provéfovanim znalosti musi mit zaci dostatek Casu k nauceni, procviceni a zaziti
udiva,

- pii klasifikaci (i celkové) ucitel ptihlizi k tomu, ze zak mohl v pribéhu klasifikacniho
obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro urcitou indispozici.

Pokud zak ptechazi v prub¢hu klasifika¢niho obdobi na jinou $kolu, je ucitel povinen predat na
zadost skoly, kam zak prechazi, dil¢i klasifikaci z jednotlivych pfedmétl, pokud o to skola
pisemné pozada.
Pokud zak ptechazi v pribéhu klasifikacniho obdobi z jiné Skoly, muaze ucitel ptihlédnout
v celkové klasifikaci ke znamkam obdrzenym v byvalé Skole, pokud je tato klasifikace pisemn¢
na Skole ovéfena.

Pokud feditelka ze zdravotnich divodl uvolni zéka zcela nebo z¢asti z télesné vychovy a je-li
pfedmét zatazen na okrajovou vyucovaci hodinu, muze teditelka Skoly na zakladé zadosti
zletilého zdka nebo zakonného zastupce nezletilého zaka po tuto dobu nevyzadovat jeho
pfitomnost ve vyuce.

Nelze-li zaka klasifikovat v prvnim nebo druhém pololeti pro zavazné objektivni pficiny
(zpravidla pro nemoc), urci feditelka skoly pro jeho vyzkouseni ndhradni termin.

Pokud zak z dGvodu neptitomnosti nepsal pfedepsanou Ctvrtletni praci a nebylo mozno napsat
praci ani v nahradnim terminu, mtze byt toto povazovéno jako diivod k tomu, aby zak nebyl na
konci pololeti klasifikovan.
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27. Ucitelé jsou povinni veskeré znamky zaka, které maji vliv na klasifikaci, priibézné zapisovat do
informaéniho systému Skoly. Znamka se zapisuje pokud mozno neodkladné, nejpozdéji do
konce tydne, ve kterém zak znamku obdrzel.

28. Pedagogové vedou zaka, aby komentoval svoje vykony a vysledky. Sebehodnoceni nenahrazuje
klasické hodnoceni uclitelem, ale m& pouze dopliiovat a rozsifovat evaluacni procesy a vice
aktivizovat Zaka. Pfi sebehodnoceni se Zak snazi vyjadfit k tomu

- co se mu dafi,
- co mu jesté nejde, jaké ma rezervy,
- jak bude pokracovat dal.
29. Pri distancnim vzdélavani, zajiStovaném jakoukoli formou, zak vzdy dostane zpétnou vazbu

0 vysledcich svého vzdélavani a plnéni zadanych ukolil, vyjadieno jak klasifikacnim stupném,
tak slovnim hodnocenim. Po uzavieni urcitych celkli uciva je provedeno sumativni hodnoceni
vysledki zaka pti osvojovani uciva tohoto celku.

Vysledky vzdélavani prezencni formou jsou dokladany i pisemnymi pracemi zaka (testy,
provérky), pfi distancni vyuce vysledky jsou jeho prace ukladany ve formé osobniho portfolia,
v listinné, nebo digitalni podobé.

Zapojeni zaka ¢i nedostacujici mira zapojeni do distan¢ni vyuky se neodrazi v hodnoceni
klasifika¢nim stupném. Zak je viak hodnocen po uzavieni klasifikaéniho celku klasifika¢nim
stupném.
Zakonni zastupci jsou pii distanénim vzdélavani informovani pribézné, pravidelné ve
stanovenych intervalech, prostfednictvim

- komunikaéni platformy skoly, tj. systému Edookit, pfipadné

- vidvideohovory, které nahrazuji klasické t¥idni schtizky, ptipadné

- pisemnou korespondenci (e-mail), telefonicky, osobné.

6.2 Hodnoceni vysledkii vzdélavani na vysvédéeni

1.

Vysledky vzdélavani zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych piedmétech stanovenych
Skolnim vzdélavacim programem se hodnoti na vysvéd¢eni stupni prospéchu:

1 - vyborny,

2 - chvalitebny,
3 - dobry,

4 - dostatecny,

5 - nedostate¢ny.

2. Neni-li mozné zéka hodnotit z n¢kterého predmétu, uvede se na vysvédceni u ptislusného
pfedmétu misto stupné prospéchu slovo "nehodnocen(a)".

3. Pokud je zak z vyucovani nékterého predmétu zcela uvolnén, uvede se na vysvédceni u
prislusného pfedmétu misto stupné prospéchu slovo "uvolnén(a)".
5.V denni form¢ vzdélavani se chovani zaka hodnoti stupni hodnoceni:
1 - velmi dobré,
2 - uspokojivé,
3 - neuspokojivé.
6. Celkové hodnoceni zéka se na vysveédceni vyjadfuje stupni:
a) prosp€l(a) s vyznamenanim,
b) prospél(a),
¢) neprospél(a),
d) nehodnocen(a).

Celkové hodnoceni nezahrnuje klasifikaci v nepovinnych predmeétech.
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10.

6.3

74k prospél s vyznamenanim, neni-li klasifikace v Zadném povinném predmétu horsi neZ stupefi
2 - chvalitebny a prumérny prospéch z povinnych predmétii neni horsi nez 1,50 a chovani je
hodnoceno jako velmi dobré.

Z&k prospél, neni-li klasifikace v nékterém povinném piedmétu vyjadiena stupném 5 —
nedostatecny.

Zak mneprospél, je-li klasifikace v nékterém povinném piedmétu vyjadiena stupném 5 —
nedostateCny nebo neni-li zak hodnocen z nékterého pfedmétu na konci druhého pololeti.

74k je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého predmétu na konci prvniho
pololeti ani v ndhradnim terminu.

Stupen hodnoceni prospéchu urcuje ucitel, ktery vyucuje prislusnému vyucovacimu predmétu. Ve
vyucovacim predmétu, v némz vyucuje vice uciteld, urci stupen prospéchu zaka za klasifikacni
obdobi po vzajemné dohod¢ vSichni vyuéujici daného pfedmétu. Pfi urcovani stupné prospéchu
V jednotlivych vyucovacich pfedmétech na konci klasifikacniho obdobi se stupenn prospéchu
neurcuje na zakladé priméru z klasifikace za ptislusné obdobi.

Na konci klasifikacniho obdobi, v terminu, ktery urci feditelka Skoly, nejpozdé€ji vSak 48 hodin
pred jednanim pedagogické rady o hodnoceni vysledkii vzdélavani, zapisi ucitelé pfislusnych
vyucovacich predméti hodnoceni vysledkti vzdélavani zadka do tfidniho vykazu. Zaroven
prevedou v elektronickém systému pribéznou klasifikaci do vysledné pololetni. Ttidni ucitel
zaznamena dalsi udaje potfebné pro tisk vysveédcéeni do SASu.

V denni formé vzdélavani se chovani zaka hodnoti na vysvédceni stupni hodnoceni:
1 - velmi dobré,

2 - uspokojivé,

3 - neuspokojivé.

Hodnoceni vysledki zavéreénych a maturitnich zkousek upravuji zvlastni predpisy.

Kritéria stupii prospéchu

Pro potteby hodnoceni vysledkil vzdélavani se vyucovaci predmety rozdeluji do tii skupin:

6.4

a) predméty s prevahou teoretického zaméfeni,
b) pfedméty s pfevahou praktickych ¢innosti, véetné télesné vychovy.

Hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaka

Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédCeni. Za prvni pololeti lze zakovi vydat misto
vysvédéeni vypis z vysvédceni.

Hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka na vysvédCeni je vyjadfeno klasifikaci. O zplsobu
hodnoceni rozhoduje feditelka Skoly se souhlasem Skolské rady.

Do vyssiho rocniku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti pfislusného ro¢niku prospél
ze vSech povinnych predméti stanovenych Skolnim vzdéldvacim programem, s vyjimkou
predméta, z nichz se zak nehodnoti.

Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditelka $koly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do dvou
mésict po skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné Zaka hodnotit ani v ndhradnim terminu, zak
se za prvni pololeti nehodnoti.

Nelze-li zéka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditelka Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce
zafi nasledujiciho $kolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak nejbliz§i vyssi roénik.
Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.
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11.

12.

13.

74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predmétii, nebo zak,
ktery neprospél na konci prvniho pololeti nejvyse ze 2 povinnych pfedmétt vyucovanych pouze
V prvnim pololeti, kona z téchto pfedmétli opravnou zkousku nejpozdéji do konce piislusného
Skolniho roku v terminu stanoveném feditelkou Skoly (v srpnu). Pokud zazada pisemné zak

vvvvvv

zkousky jsou komisionalni.

Zak, ktery nevykona opravnou zkousku uspe€sné nebo se k jejimu konani nedostavi, neprospél.
Ze zavaznych divodi muze feditelka Skoly zakovi stanovit nahradni termin opravné zkousky
nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho skolniho roku.

Ma-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zzaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni
na konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dni ode dne, kdy se o hodnoceni
prokazatelné¢ dozvédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnti od vydani vysvédceni, pozadat
feditelku skoly o komisionalni pfezkousSeni zaka, je-li vyucujicim zdka v daném piredmétu
feditelka Skoly, krajsky urad. Komisionalni piezkouseni se kona nejpozd€ji do 14 dni od
doruceni zadosti nebo v terminu dohodnutém se zletilym zidkem nebo zdkonnym zastupcem
nezletilého zaka.

V odivodnénych ptripadech muze krajsky ufad rozhodnout o konani opravné zkousky
a komisionalniho pfezkouSeni podle odstavce 8 na jiné stfedni Skole. Zkousky se na zadost
krajského titadu ucastni skolni inspektor.

Reditelka $koly miize ze zavaznych diivodi, zejména zdravotnich, uvolnit zika na Zadost zcela
nebo zc¢asti z vyu¢ovani ne¢kterého predmetu, zaka se zdravotnim postizenim muize také uvolnit
Z provadéni urcitych Ccinnosti, popifipadé¢ rozhodnout, ze tento zdk nebude v nékterych
pfedmétech hodnocen. Zik nemiZe byt uvolnén z piedmétu rozhodujictho pro odborné
zaméteni absolventa. V pfedmétu télesna vychova feditelka Skoly uvolni zdka z vyucovani na
pisemné doporuceni registrujiciho praktického nebo odborného 1ékafe. Zak neni z predmétu,
z n¢hoz byl zcela uvolnén, hodnocen.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vytvofeni nezbytnych podminek pfi
vzdélavani, klasifikaci a hodnoceni. Pfi jejich hodnoceni se ptihlizi k povaze postizeni nebo
znevyhodnéni. Vyucujici respektuji doporuceni psychologickych vySetieni zakd a uplatiuji je
pii klasifikaci a hodnoceni chovani zakd a také voli vhodné a piiméfené zpisoby ziskavani
podklad.

Reditelka $koly mize mimoiadné nadaného zaka prefadit do vyssiho roéniku bez absolvovani
predchoziho ro¢niku. Podminkou pfefazeni je vykonani zkouSek zuciva nebo casti uciva
ro¢niku, ktery zak nebude absolvovat. Individualné vzdélavany zak kona zpravidla za kazdé
pololeti zkousky z pfislusného u¢iva. Reditelka §koly zrusi povoleni individualniho vzd&lavani,
pokud zak na konci druhého pololeti ptislusného Skolniho roku neprospél, nebo nelze zaka
hodnotit na konci pololeti ani v ndhradnim terminu.

Nastavbové studium se na skole uskuteciiuje ve forme:
- denni s délkou vzdélavani 2 roky,
- dalkové s délkou vzdélavani 3 roky.

Pro pribéh i hodnoceni denni formy vzdélavani jsou zavedena na Skole jednotna pravidla.

Dalkové studium probiha formou konzultaci a to jedenkrat tydné v rozsahu deviti konzulta¢nich
hodin (7:55 hod. — 16:10 hod.). Za pololeti je 13 konzultacnich dni. Po ukonceni konzultaci az
do Kklasifikacni porady za dané pololeti probihd zkouSeni zakd v terminech urcenych
vyuCujicimi v jednotlivych pfedmétech. Zpusob zkousSeni (pisemna prace, tstni zkouSeni nebo
kombinace obojiho) uruje vyucujici. Pravidla hodnoceni jsou stejna jako u denniho studia.
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6.5

Klasifikace ve vyucovacich predmétech s prevahou teoretického zaméreni

Prevahu teoretického zaméfeni maji jazykové, spoleCenskovédni, prirodovédné, nékteré
odborné pfedméty a matematika.

Pfi pribézném hodnoceni praktickych Cinnosti, které jsou soucasti vyucovacich predmétt
uvedenych v odstavci 1, postupuje ucitel podle odst. 6.6, popt. 6.7.

Pfi hodnoceni vysledki ve vyuCovacich predmétech uvedenych v odstavci 1 se v souladu
s pozadavky vzd¢lavacich programti hodnoti:

- ucelenost, pfesnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatkl, faktl, pojmi, definic,
zakonitosti a vztahd, kvalita a rozsah ziskanych dovednosti vykonavat pozadované
intelektualni a motorické ¢innosti.

- schopnost uplatiiovat osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych
ukolt, pfi vykladu a hodnoceni spole¢enskych a prirodnich jevl a zakonitosti,

- kvalita mysleni, pfedevsim jeho logika, samostatnost a tvofivost,

- aktivita v pfistupu k ¢innostem, zajem o n¢ a vztah k nim,

- presnost, vystiznost a odborna i jazykova spravnost ustniho a pisemného projevu,

- kvalita vysledk ¢innosti,

- 0svojeni u¢innych metod samostatného studia.

Vysledky vzdélavani se hodnoti podle této stupnice:

Stuperi 1 - vpborny

74k ovlada $kolnim vzdélavacim programem pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice
a zakonitosti ucelené, presné a tipln€ a chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava pozadované
intelektualni a motorické c¢innosti. Samostatné a tvofivé uplatiiuje osvojené poznatky
a dovednosti pro feSeni teoretickych a praktickych ukold, pfi vykladu a hodnoceni jevi
a zakonitosti. Mysli logicky spravné, zieteln€ se u n¢ho projevuje samostatnost a tvotivost. Jeho
ustni a pisemny projev je spravny, presny a vystizny. Graficky projev je pfesny a esteticky.
Vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni, pouze s mensimi nedostatky. Je schopen samostatné
studovat vhodné texty.

Stupeit 2 - chvalitebny

Z&k ovlada $kolnim vzdélavacim programem poZadované poznatky, fakta, pojmy, definice
a zakonitosti v podstaté ucelené, presné a upln€. Pohotové vykonava pozadované intelektualni
a motorické ¢innosti. Samostatné a produktivné nebo podle mensich podnétl ucitele uplatituje
osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych ukoll, pti vykladu
a hodnoceni jevl a zakonitosti. Mysli spravng, v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost.
Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve spravnosti, piesnosti a vystiznosti. Kvalita
vysledkd ¢innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatkl. Graficky projev je esteticky, bez
vétSich nepresnosti. Je schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stupeit 3 - dobry

74k mé v ucelenosti, presnosti a tUplnosti pozadovanych poznatki, fakt, pojmi, definic
a zakonitosti nepodstatné mezery. Pozadované intelektualni a motorické ¢innosti nevykonava
vzdy presn€. Podstatnéjsi nepiesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. Osvojené
poznatky a dovednosti aplikuje pfi feSeni teoretickych tikolti s chybami. Uplatituje poznatky
a provadi hodnoceni jevu a zakonitosti podle podnéta ucitele. Jeho mysleni je vcelku spravné,
neni vzdy tvorivé. Ustni a pisemny projev neni vzdy spravny, presny a vystizny, graficky projev
je méné esteticky. Cast&j§i nedostatky se projevuji v kvalité vysledki jeho ¢innosti. Je schopen
samostatné studovat podle navodu ucitele.

Stuperi 4 - dostate¢ny

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a iplnosti osvojeni pozadovanych poznatkli zdvazné mezery. Pi
provadéni pozadovanych intelektualnich a motorickych ¢innosti je malo pohotovy a ma vétsi
nedostatky. V uplatiiovani osvojenych poznatkih a dovednosti pii fFeSeni teoretickych
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a praktickych ukolt se vyskytuji zavazné chyby. Pfi vyuZzivani poznatkt pro vyklad a hodnoceni
jevi je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zavazné chyby, mysleni je zpravidla malo
tvotivé. Jeho ustni a pisemny projev ma zpravidla vazné nedostatky ve spravnosti, piesnosti
a vystiznosti. Vysledky jeho ¢innosti nejsou kvalitni, graficky projev je malo esteticky. Zavazné
nedostatky a chyby dovede Zzak s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké
tézkosti.

Stupeii 5 - nedostatec¢ny

74k si pozadované poznatky neosvojil ucelend, piesné a uplné, méa v nich zavazné a znaéné
mezery. Jeho dovednost vykonavat pozadované intelektudlni a motorické Cinnosti ma velmi
podstatné nedostatky. V uplatinovani osvojenych védomosti a dovednosti pii feseni teoretickych
a praktickych ukolt se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pii vykladu a hodnoceni jevi
a zakonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani na podnét ucitele. Neprojevuje samostatnost
v mysSleni, vyskytuji se u n¢ho Casté logické nedostatky. V ustnim a pisemném projevu ma
zavazné nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledk jeho cinnosti
a graficky projev jsou na nizké trovni. Zavazné nedostatky nedovede opravit ani s pomoci
ucitele. Nedovede samostatné studovat.

Klasifikace ve vyucovacich predmétech s prevahou praktického zaméreni, vé. TV

Prevahu praktické cinnosti maji zejména predméty praktického vyucovani - Odborny vycvik,
laboratorni cviceni, nékteré odborné predméty, ucebni praxe.

Pfi pribézném hodnoceni teoretickych poznatkli, které jsou soucéasti vyucovacich predmétt
uvedenych v odstavci 1, postupuje ucitel odborného vycviku podle odst. 6.5, popt. 6.7.

Pfi hodnoceni ve vyucovacich predmétech uvedenych v odstavei 1 v souladu s pozadavky
vzdélavacich programt se hodnoti:

- vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a praktickym ¢innostem,

- osvojeni praktickych dovednosti a ndvykd, zvladnuti ucelnych zplisobti prace,

- vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech,

- dodrzovani predpisti o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci a péce o Zivotni prostiedi,

- aktivita, samostatnost, tvofivost, iniciativa v praktickych ¢innostech,

- kvalita vysledkt ¢innosti,

- organizace vlastni prace a pracovisté, udrzovani poradku na pracovisti,

- hospodarné vyuzivani surovin, materiald, energie, pfekonavani prekazek v praci,

- obsluha a tidrzba laboratornich zafizeni a pomtcek, nastrojti, nafadi a meétidel,

- Vvtélesné vychove s prihlédnutim k télesnym dispozicim a zdravotnimu stavu Zzaka
vSeobecna, télesna zdatnost, vykonnost a jeho péce o vlastni zdravi, iniciativni pfistup
a usili rozvijet svou télesnou zdatnost.

Vysledky vzdélavani se klasifikuji podle této stupnice:

Stuperi 1 - vpborny

74k soustavnd projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym
¢innostem. Pohotové, samostatné a tvotiveé vyuziva ziskanych teoretickych poznatki v praktické
¢innosti. Praktické ¢innosti vykonava pohotové, samostatné uplatiiuje ziskané dovednosti
a navyky. Bezpetné ovlada postupy a zpusoby prace, dopousti se jen mensich chyb, vysledky
prace jsou bez zivaznych nedostatkil. Uelné si organizuje vlastni praci, udrzuje pracoviité
v potadku. Uvédoméle dodrzuje predpisy o bezpecnosti a ochrang zdravi pti praci a aktivné se
stara o zivotni prostiedi. Hospodarné vyuziva surovin, materidlu, energie. Vzorn¢ obsluhuje
a udrzuje zafizeni a pomtcky, nastroje a nafadi. Aktivné pfekonava vyskytujici se piekazky.

Stupeii 2 - chvalitebny
Zak soustavné projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym
¢innostem. Samostatné a méné tvofivé a s men$i jistotou vyuziva ziskanych teoretickych
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poznatki v praktické ¢&innosti. Praktické ¢innosti vykondvad samostatné, v postupech
a zpusobech prace se nevyskytuji podstatné chyby. Vysledky jeho prace maji drobné
nedostatky. Uleln& si organizuje vlastni praci, udrzuje pracovisté v pofadku. Uvédoméle
dodrzuje predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a stard se o zivotni prostiedi. Pti
hospodarném vyuzivani surovin, materialu, energie se dopousti malych chyb. Vyrobni zatizeni,
pomucky, nastroje a nafadi obsluhuje a udrzuje s drobnymi nedostatky. Prekazky v praci
piekonava s ob¢asnou pomoci.

Stupeii 3 - dobry

Zaktv vztah k praci, pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem je prevazné kladny,
S menSimi vykyvy. Za pomoci ucitele uplatiiuje ziskané teoretické poznatky v praktickych
¢innostech. V praktickych Cinnostech se dopousti chyb a pfi postupech a zptsobech prace
potfebuje obCasnou pomoc ucitele. Vysledky prace maji nedostatky. Vlastni praci organizuje
mén¢ ucelne€, udrzuje pracovisté v poradku. Dodrzuje predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi
pri praci a v malé mife pfispiva k tvorbé a ochrané zivotniho prostfedi. Na podnéty ucitele je
schopen hospodarné vyuzit surovin, materialu a energie. K obsluze a udrzb¢€ vyrobnich zatizeni
a pristroji musi byt Castéji podnécovan. Prekazky v praci pfekonava s pomoci ucitele.

Stuperi 4 - dostatecny

74k pracuje bez zijmu a zadouciho vztahu k praci, pracovnimu kolektivu a k praktickym
¢innostem. Ziskanych teoretickych poznatkii dovede vyuzit pfi praktické Cinnosti jen za
soustavné pomoci ucitele. V praktickych ¢innostech, dovednostech a navycich se dopousti
vétSich chyb. Pfi volbé postupli a zplsobl prace potiebuje soustavnou pomoc uditele. Ve
vysledcich prace ma zavazné nedostatky. Praci dovede organizovat za soustavné pomoci ucitele,
méné dba na potradek na pracovisti a na dodrZzovani predpisti o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pii
praci a také o Zivotni prostiedi. Porusuje zasady hospodarnosti vyuzivani surovin, materialu
a energie. V obsluze a udrzbé vyrobnich zafizeni, pomicek a nafadi ma zavazné nedostatky.
Prekazky v praci prekonava jen s pomoci ucitele.

Stuperi 5 - nedostatecny

74k neprojevuje zajem o praci, jeho vztah k ni, k pracovnimu kolektivu a praktickym ¢innostem
neni na potfebné urovni. Nedokdze ani s pomoci ucitele uplatnit ziskané teoretické poznatky pfi
praktické cinnosti. V praktickych <¢innostech, dovednostech a navycich ma podstatné
nedostatky. Pracovni postup nezvlada ani spomoci ucitele. Vysledky jeho prace jsou
nedokoncené, nelplné, nepiesné, nedosahuji hranice ptredepsanych ukazateld. Praci na
pracovisti si nedovede zorganizovat, nedbad na porfadek na pracovisti. Neovlada predpisy
0 bezpecnosti a ochran€ zdravi pii praci nedba na ochranu zivotniho prostiedi. Nevyuziva
hospodarné suroviny, material a energii. V obsluze a drzbé vyrobnich pracovnich pomtcek
a nastrojii ma zavazné nedostatky.

Vychovna opatieni

Vychovnymi opatienimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazenska opatieni. Kéazenskym
opatienim je podminéné vylouceni zaka Skoly nebo $kolského zafizeni, vylouceni zaka ze Skoly
nebo Skolského zafizeni a dalSi kazenska opatieni, kterd nemaji pravni dusledky pro zaka.
Pochvaly, jind ocenéni a dalsi kdzeniska opatfeni mize udélit ¢i ulozit feditelka Skoly nebo tfidni
ucitel nebo ucitel odborného vycviku.

Reditelka $koly miize na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické
¢i fyzické osoby zakovi udglit pochvalu nebo jiné ocenéni za mimofadny projev lidskosti,
obcanské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo stateny ¢in nebo za dlouhodobou uspésnou
praci.

Ttidni uditel nebo ucitel odborného vycviku muize na zaklad¢é vlastniho rozhodnuti nebo na
zaklad€ podnétu ostatnich vyucujicich zakovi po projednani s teditelkou skoly udélit pochvalu
nebo jiné ocenéni za vyrazny projev $kolni iniciativy nebo za déletrvajici ispéSnou praci.
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Pfi zavinéném poruSeni povinnosti stanovenych $kolnim fadem Ize podle zavaznosti tohoto
poruseni zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku téidniho uditele,

c) duatku feditelky skoly.

Reditelka $koly nebo tiidni u¢itel neprodlené oznami udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo
ulozeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym zplsobem zakovi a zakonnému
zastupci nezletilého zéka.

Ud¢leni pochvaly a jiného ocenéni a ulozeni napomenuti nebo diitky se zaznamenava do
tiidniho vykazu ¢i katalogového listu.

V ptipadé zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo
timto Skolnim fadem mize feditelka Skoly rozhodnout o podminéném vylouceni nebo
0 vylouceni zéka ze Skoly.

V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly zkuSebni lhitu, a to nejdéle na
dobu jednoho roku.

Dopusti-li se zak v pribéhu zkusebni lhiity dal$iho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem nebo timto Skolnim fadem, muze feditelka Skoly rozhodnout o jeho
vylouceni.

V pripad¢ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem
teditelka vylouci zaka ze Skoly nebo Skolského zatizeni. Za zvlasté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti se povazuji hrubé opakované slovni a Umyslné fyzické utoky zaka wviici
zameéstnanctiim $koly nebo Skolského zatizeni nebo vici ostatnim zaktim

Dopusti-li se zak takového jednani, oznami feditelka Skoly nebo Skolského zafizeni tuto
skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla.

O podminéném vylouceni nebo o vyloueni Zaka rozhodne feditelka Skoly do dvou mésici ode
dne, kdy se o provinéni zaka dozvédéla, nejpozdéji vsak do jednoho roku ode dne, kdy se zak
provinéni dopustil, s vyjimkou pfipadu, kdy je provinéni klasifikovano jako trestny ¢in podle
zvlastniho pravniho ptedpisu (zak. 140/1961 Sb., trestni zakon, ve znéni pozd¢jsich predpist).
O svém rozhodnuti informuje feditelka pedagogickou radu.

74k prestava byt zakem $koly dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti
0 vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé&;jsi.

Pravidla pro udélovani pochval a jinych ocenéni a opatieni k posileni kazné

Chovani zaka se klasifikuje témito stupni:
1 - velmi dobré

2 - uspokojivé

3 - neuspokojivé.

Klasifikaci chovani zakt navrhuje tfidni ucitel po projednani s uditeli, kteti ve tfidé vyucuji,
a s ostatnimi uciteli a rozhoduje o ni feditelka Skoly po projednani v pedagogické radé.
Reditelka musi byt o vychovném problému tiidnim u¢itelem zpravena minimalné 24 hodin pied
konanim pedagogické rady. Pokud tfidni ucitel tento postup nedodrzi, maji mozZnost ve
vyjimeénych piipadech podat navrh na pedagogické radé i dalsi vyucujici. Kritériem pro
klasifikaci chovéni je dodrzovani pravidel chovani a Skolniho fadu béhem klasifika¢niho
obdobi.

Pii klasifikaci chovani se ptihlizi k v€éku, moralni a rozumové vyspé€losti zaka; k udélenym
opatienim k posileni kazn¢ se prihlizi pouze tehdy, jestlize tato opatieni byla neti¢inna.
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4. Ulozeni 2. a 3. stupné z chovani se zdivodni v tfidnim vykazu nebo katalogovém listu.
5. Kritéria pro jednotlivé stupné klasifikace chovani jsou nésledujici:

Stuperi 1 - velmi dobré

Zak uvédoméle dodrzuje pravidla chovani a ustanoveni kolniho fadu. Aktivné prosazuje
ustanoveni Skolniho tadu, zésady a pravidla spolecenského souziti a moralky. M4 kladny vztah
ke kolektivu tfidy a Skoly, prispiva k jeho upeviiovani a k utvareni pracovnich podminek pro
vyucovani a pro vychovu mimo vyucovani. Mén¢ zavaznych piestupkti se dopousti ojedinéle.
74k je viak piistupny vychovnému piisobeni a snaZi se své chyby napravit.

Stupeii 2 - uspokojivé

Chovani zaka je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi $kolniho fadu. Zak se dopusti
zévazného prestupku proti pravidlim sluSného chovani nebo vnitinimu tadu Skoly nebo se
opakované dopusti méné€ zavaznych prestupkti. Jeho chovani neni vzdy v souladu se zdsadami
moralky a pravidly spole¢enského souziti. Zpravidla se pies udéleni dutky tfidniho uéitele nebo
ditky ucitele odborného vycviku a ditky feditelky Skoly dopousti dalSich nebo opakované
stejnych ptestupktl, narusuje vychovné vzdeélavaci Cinnost skoly. Ohrozuje bezpecnost a zdravi
svoje nebo jinych osob. Je vSak pfistupny vychovnému ptisobeni.

Stuperi 3 — neuspokojivé

Chovani zaka ve $kole je v piikrém rozporu s pravidly slusného chovani, spolec¢enského souziti
a zasadami moralky. Dopusti se takovych zavaznych prestupkli proti Skolnimu fadu nebo
provinéni, ze je jimi vazné ohroZena vychova nebo bezpecnost a zdravi jinych osob. Zamérné
naru$uje hrubym zptisobem vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly. Zpravidla se pres udéleni ditky
teditelky Skoly a 2. stupeii z chovani dopousti dal$ich nebo opakovanych hrubych prestupkd.
Vychovnému pisobeni neni pfistupny a své chyby se ani nesnazi hapravit.

6. Ttidni ucitel, ucitel odborného vycviku, feditelka skoly nebo ostatni ucitelé¢ Skoly mohou zakovi
po projednéni v pedagogické radé udélit za mimotadny projev humannosti, obcanské a Skolni
iniciativy, za zasluzny nebo statecny cin, za dlouhodobou uspéSnou praci pochvalu nebo jiné
ocenéni (dale jen "pochvala"). Ustni nebo pisemnou pochvalu udéluje Zakovi pied kolektivem
ttidy nebo Skoly tfidni ucitel nebo feditelka Skoly. Pisemna pochvala se udéluje formou zapisu
do tfidniho vykazu nebo katalogového listu.

Pochvala tiidniho ucitele

Z&k dlouhodobé odvadi ptikladnou praci ve $kole, vynika znalostmi a dovednostmi. Pracuje
nezistn¢ pro tiidni kolektiv a Skolu. Zucastiiuje se aktivné mimoskolnich akci. Prikladné
reprezentuje Skolu v regionalnich, okresnich nebo krajskych soutézich.

Pochvala ieditelky Skoly

74k dlouhodobé odvadi vynikajici praci ve $kole i mimo ni. V soutéZi celostitniho nebo
mezindrodniho charakteru uspésné reprezentuje Skolu. Zpravidla za praci i reprezentaci jiz
v minulosti byla zdkovi ud€lena pochvala tfidniho ucitele. Pochvala se téz udéluje za
mimotadny nebo ptikladny ¢in spolecenského nebo humanniho charakteru.

7. Opatteni k posileni kdzné€ Zzaki se uklada za zavazné nebo opakované provinéni proti Skolnimu
fadu. Toto opatieni predchazi zpravidla sniZzenému stupni z chovani. Podle zavaznosti provinéni
se uklada né€které z téchto opatfeni: napomenuti tfidniho uditele, ditka tfidniho ucitele, dutka
teditelky Skoly. Ttidni ucitel mize zakovi podle zadvaznosti provinéni udélit napomenuti nebo
ditku a neprodlen& to ozndmi feditelce $koly. Reditelka $koly ud&luje ditku po projednani
v pedagogické radé. Napomenuti a ditky se udéluji pred kolektivem tfidy. Za zavazné poruSeni
Skolniho tadu lze zZaka podminén€ vyloucit ze studia ¢i vyloucit ze studia.

Napomenuti tiidniho ucitele/napomenuti ucitele odborného vycviku

74k se dopusti méné zavazného prestupku proti $kolnimu fadu nebo se dopustil stejného nebo
podobného prestupku opakované. Na tento prestupek byl jiz dfive upozornén vyucujicim nebo
tfidnim ugitelem a byl v minulosti fe$en domluvou. Zak se dopustil poprvé drobného poruseni
pravidel omlouvani absence nebo mu byla neomluvena jedna vyucovaci hodina.
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Diitka ti'idniho ucitele /diitka ucitele odborného vycviku

74k se opakované dopousti méné zavazného prestupku proti Skolnimu fadu nebo méné
zavaznych riznych prestupkl proti Skolnimu fadu. Za stejné nebo podobné prestupky mu jiz
bylo udéleno napomenuti tfidniho ucitele. Zak opakované porusuje pravidla omlouvani absence
nebo mu nebyla omluvena ¢ast vyucovaciho dne.

Diitka reditelky Skoly

podobné provinéni jiz udé€lena diitka tfidniho ucitele. Opakované porusuje pravidla omlouvani
absence nebo je mu zpravidla neomluven jeden vyucovaci den.

Reditelka Skoly nebo tfidni ucitel oznami divody ud€leni vychovného opatieni pisemné
prokazatelnym zptisobem zastupci zadka. Opatieni se zaznamenava do tfidniho vykazu nebo
katalogového listu zaka, nezaznamenava se na vysveédceni.

Za jeden ptestupek se udéluje zakovi pouze jedno opatieni k posileni kazné.

Chovani neovliviiuje hodnoceni vysledki ve vyucovacich predmétech.
Komisionalni zkouSky

Komisionalni zkousku kona zék v téchto pfipadech:

a) kona-li rozdilovou zkousku,

b) pozada-li zak nebo zastupce Zaka o jeho prezkouseni,

c) kona-li opravné zkousky,

d) pfi studiu jednotlivych vyuéovacich predméta,

e) natidi-li feditelka pfezkouSeni zaka, porusi-li vyucujici pravidla hodnocenti,

f)  nemuze-li byt Zakyné hodnocena z divodu téhotenstvi a matefstvi,

g) nemize-li byt zak hodnocen pro dlouhodobou nepiitomnost, zejména z divodu nemoci,
f)  povoli-li feditelka vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu.

Komisionalni zkousku podle odstavce 1 pism. b) a ¢) miZe konat v jednom dni nejvyse jednu.

Komise pro komisionalni zkousky je nejméné tii¢lenna. Jejim predsedou je feditelka stfedni
Skoly nebo ji povéteny ucitel, zkousejici ucitel vyucujici zdka danému vyucovacimu predmétu
a prisedici, ktery ma aprobaci pro tyz nebo pro ptibuzny vyucovaci predmét. Cleny komise
jmenuje feditelka Skoly. Vysledek zkousky vyhlasi predseda vefejné v den konani zkousky,
zakonny zastupce informaci vysledku zkousky ziska v den konani zkousky prostfednictvim
elektronického informacniho systému skoly.

Podrobnosti tykajici se konani komisionalnich zkousek (sloZeni komise, termin a misto konani
zkousky) je zvefejnéno na pfistupném mist¢ ve Skole. Termin zkousky je zpravidla soucasti
vypisu z tiidniho vykazu, ktery zak obdrzi na konci klasifikaéniho obdobi 1. a 2. pololeti.

Reditelka $koly mize umoznit zdravotné postizenému nebo dlouhodobé nemocnému zakovi
pfipravu a vykonani zkousek v terminech, které stanovi.

Komisionalni zkouSku opravnou muize zak ve druhém pololeti konat nejdiive v mésici srpnu
ptislusného Skolniho roku, pokud zletily zak nebo zékonny zastupce nezletilého zéka nedohodne

vvvvvv

vvvvvv

Pokud se zdk ke komisionalni zkousce nedostavi, neprospél. Reditelka 8koly miZe ze
zavaznych, zejména zdravotnich divodt dolozenych do tfi dnd pisemnym lékafskym
potvrzenim stanovit nejbliz§i nahradni termin zkousky. Telefonicky musi byt zak omluven
v den zkousky jesté pred jejim zapocetim.

Ma-li zletily zak nebo zékonny zéastupce zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci
prvniho nebo druhého pololeti, mize do tfi pracovnich dnti ode dne, kdy se o hodnoceni
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prokazateln¢ dozvédél, nejpozdéji vsak do tii pracovnich dnd od vydani vysvédéeni, pozadat
teditele Skoly o komisionalni pfezkouseni.

Je-1i vyucujicim zéka v daném predmétu teditel Skoly, pozada zletily zak nebo jeho zédkonny
zéstupce krajsky ttad.

Komisionalni pfezkouSeni se kond nejpozdéji do 14 dnti od doruceni zadosti nebo Vv terminu
dohodnutém se zletilym zdkem nebo zakonnym zastupcem zletilého zéka.

Reditelka $koly nafidi komisionalni piezkouseni zaka, jestlize zjisti, Ze vyulujici porusil
pravidla hodnoceni. Termin komisionalniho pfezkouSeni stanovi feditelka bez zbytecného
odkladu.

Opravné zkouSky

7k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predméti, nebo 7ak,
ktery neprospél na konci prvniho pololeti nejvyse ze dvou povinnych predmétti vyucovanych
pouze v prvnim pololeti, kona z téchto predmétt opravnou zkousku.

Opravnou zkouSku vykona zdk v terminu stanoveném feditelkou Skoly, nejpozdéji vSak do
konce prislusného Skolniho roku (srpna).

Ze zavaznych divodi miZze feditelka Skoly stanovit ndhradni termin opravné zkouSky
nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho skolniho roku.

Zak, ktery nevykona opravnou zkousku uspésné nebo se k jejimu konani nedostavi, neprospél.
Opravné zkousky jsou komisiondlni.

V odtivodnénych ptipadech mtze krajsky urad rozhodnout o konani opravné zkousky na jiné
stfedni Skole. Zkousky se na zadost krajského uradu ucastni Skolni inspektor.

WY

Postup do vyssiho ro¢niku, opakovani ro¢niku

Do vyssiho ro¢niku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti pfislusného ro¢niku prospél
ze vSech povinnych predméti stanovenych skolnim vzdélavacim programem.

Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do klasifikacni
porady za druhé pololeti (zpravidla do dvou mésicii po skonéeni prvniho pololeti). Neni-li
mozné zaka hodnotit ani v nahradnim terminu, zak se za 1. pololeti nehodnoti.

Nelze-1i zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdé€ji do konce zafi
nasledujiciho $kolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak nejblizsi vyssi roénik. Neni-li
hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

74k, ktery nepostoupil do vys§iho roéniku, piestava byt Zakem 8koly poslednim dnem
ptislusného Skolniho roku nebo po tomto dni dnem nésledujicim po dni, kdy nevykonal
opravnou zkousku nebo neprospél pfi hodnoceni v nahradnim terminu.

Pokud zak neprospél, mize na jeho zadost nebo na zadost zadkonného zastupce zaka teditelka
Skoly povolit opakovani ro¢niku. K Zadosti zdkonného zastupce nezletilého zaka se vyzaduje
I vyjadreni zaka. Povolit opakovani téhoz ro¢niku lze jen jednou.

Zak, jemuz nebylo povoleno opakovani rocniku, pfestava byt zdkem Skoly dnem nasledujicim
po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o nepovoleni opakovani ro¢niku.
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6.12 Podpora zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami

1. Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na bezplatné poskytovani podptrnych
opatieni Skolou a Skolskym zafizenim spocivajici v

a) poradenské pomoci §koly a kolského poradenského zatizeni (dale SPZ),

b) upravé organizace, obsahu, hodnoceni, forem a metod vzdélavani a Skolskych sluzeb,
véetné zabezpeceni vyuky predmétd specialné pedagogické péce a vcetné prodlouzeni
délky stfedniho vzdelavani az o dva roky,

C) upravé podminek pfijimani ke vzdélavani a ukoncovani vzdélavani,

d) pouziti kompenzaénich pomucek, specialnich ucebnic a specialnich uéebnich pomucek,
vyuzivani komunikacnich prostiedk,

e) upravé ocekavanych vystup vzdélavani v mezich stanovenych ramcovymi vzdélavacimi
programy,

f) vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu,

g) vyuziti asistenta pedagoga,

h) vyuziti dalsiho pedagogického pracovnika, tlumoc¢nika ¢&eského znakového jazyka,
prepisovatele pro neslySici nebo moznosti plisobeni osob poskytujicich Zakovi po dobu
jeho pobytu ve skole nebo skolském zatizeni podporu,

i) poskytovani vzdélavani nebo Skolskych sluzeb v prostorach stavebné nebo technicky
upravenych.

Podptirna opatteni se ¢leni do péti stupni podle organiza¢ni, pedagogické a finan¢ni naro¢nosti.
Podptirnad opatfeni riznych druhii nebo stupiii lze kombinovat. Podplrnd opatfeni prvniho
stupné uplatiiuje §kola i bez doporugeni SPZ. Podptirna opatieni druhého az patého stupné lze
uplatnit pouze s doporu¢enim SPZ s piedchozim pisemnym informovanym souhlasem zletilého
zéaka nebo zakonného zastupce zéka.

2. Skolské poradenské zafizeni poskytne poradenskou pomoc Zakovi nebo zakonnému zastupci
zaka na zakladé jeho Zadosti nebo na zakladé rozhodnuti organu vetejné moci. Vyzaduje-li to
zdjem nezletilého 7aka, doporui $kola jeho zakonnému zastupci, aby vyhledal pomoc SPZ.
SPZ zatizeni poskytuje zpravu a doporudeni tomu, komu je poskytovana poradenska pomoc

a Skole, v niZ se zak vzdélava.

3. 74k nebo zakonny zastupce miize do 30 dnti ode dne, kdy obdrZel zpravu nebo doporuéeni SPZ,
pozadat pravnickou osobu ziizenou a povéfenou ministerstvem provadénim revizi 0 jejich
revizi. O revizi doporu¢eni mize pozadat také Skola do 30 dni ode dne, kdy doporuceni
obdrzela. O vysledku posouzeni vyda pravnicka osoba do 60 dni od obdrzeni zadosti revizni
zpravu, kterdA muze obsahovat inovou zpravu nebo doporuceni podplrnych opatieni
a v takovém piipadé nahrazuje revidovanou zpravu nebo doporuceni. Revizni zprava se zasila
74aku nebo zakonnému zastupci, piislusnému SPZ a také $kole. Do vydani revizni zpravy, ktera
nahrazuje revidovanou zpravu nebo doporuceni, se postupuje podle plivodniho doporuceni
a zpravy vydanych SPZ.

4. Reditelka $koly miize mimoiadné nadaného nezletilého Zaka na Zadost zakonného zastupce,
a mimoradn¢ nadaného zletilého zdka na jeho Zzadost piefadit do vyssiho rocniku bez
absolvovani predchoziho ro¢niku. Soudasti zadosti zdka je vyjadieni SPZ a registrujiciho
poskytovatele zdravotnich sluzeb v oboru praktické lékatstvi pro déti a dorost. Podminkou
prefazeni je vykonani zkouSek z uciva nebo ¢asti uciva rocniku, ktery zak nebo student nebude
absolvovat. Obsah a rozsah zkousek stanovi feditel skoly.

5. Reditelka $koly miize na zakladé Doporuceni SPZ povolit zakovi se specialnimi vzd&lavacimi
potfebami nebo s mimotfadnym nadanim na Zadost zletilého zaka nebo zakonného zastupce
nezletilého zaka, vzdélavani podle individudlniho vzdélavaciho planu (dale IVP).

IVP zpracovava skola, a pfi jeho tvorbé se vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu. IVP je
soucasti dokumentace zéka ve Skolni matrice.
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IVP obsahuje udaje o skladbé druht a stupnti podpirnych opatieni poskytovanych v kombinaci
S timto planem, identifikani udaje zdka a udaje o pedagogickych pracovnicich podilejicich se
na vzdélavani zaka. V IVP jsou dale uvedeny zejména informace o upravach obsahu vzdélavani
zaka, Casovém a obsahovém rozvrzeni vzdélavani, tpravach metod a forem vyuky a hodnoceni
zaka, ptipadné upraveé vystupt ze vzdelavani zaka.

IVP vypracovava tiidni ugitel a vychovny poradce ve spolupraci se SPZ, zakonnym zastupcem
zaka nebo zletilym zakem. IVP muze byt s védomim Zzaka, popf. zakonného zastupcem
nezletilého zaka, dopliiovan a upravovan v priibéhu celého skolniho roku podle potieb zaka.

Skola seznami s IVP vSechny vyucujici zaka a soucasné zdka a zakonného zéastupce zéka, neni-
li zak zletily, ktery tuto skutec¢nost potvrdi svym podpisem.

Nastavbové studium

Nastavbové studium se na skole uskutecnuje ve formé:
- denni s délkou vzdé€lavani 2 roky,
- dalkové s délkou vzdélavani 3 roky.

Pro priibéh i hodnoceni denni formy vzdélavani jsou zavedena na Skole jednotna pravidla.

Dalkové studium probiha formou konzultaci a to jedenkrat tydné v rozsahu deviti konzultacnich
hodin (7:55 hod. — 16:10 hod.). Za pololeti je 13 konzulta¢nich dni. Po ukonéeni konzultaci az
do klasifikaéni porady za dané pololeti probihd zkouSeni zdkd v terminech urcenych
vyucujicimi v jednotlivych pfedmétech. Zptisob zkouseni (pisemna prace, ustni zkouSeni nebo
kombinace obojiho) uréuje vyucujici. Pravidla hodnoceni jsou stejna jako u denniho studia.

Vedeni dokumentace o hodnoceni zaku

V tfidnim vykazu nebo katalogovém listu se zaznamenava vyucovaci pfedmét, z néhoz byla
povolena opravnd zkouska nebo zkouska v nahradnim terminu, jeji datum a jeji hodnoceni.
Vysvédceni se vyda az po vykondni této zkousky, a to s datem jejiho kondni; na konci
klasifikaéniho obdobi se Zaku vyda jen vypis z vysvéd¢eni s piislusnou dolozkou oznamujici
termin opravné zkousky nebo zkousky v nahradnim terminu. Jestlize se zédk bez fadné omluvy
ve stanoveném terminu k opravné zkousSce nedostavi, zaznamena se, Ze se ke zkousce bez fadné
omluvy nedostavil, ¢imz jeho prospéch ve vyucovacim predmétu zustava nedostatecny
a celkové hodnoceni "neprospél". Zak, ktery se bez fadné omluvy nedostavi ke zkoudce
v nahradnim terminu, neprosp¢l.

Ttfidni ucitel zaznamenava rovnéz do tfidniho vykazu vychovna opatfeni s datem jejich
projednani s feditelkou Skoly nebo v pedagogické rade.

U zakt, kteti se vzdélavaji podle individudlnich vzdélavacich programi, se v tfidnim vykazu
a na vysveédceni uvede dolozka: "Zak se vzdélaval podle individualniho planu vzdélavani”.

Uvolnéni od tcasti na vyuc¢ovani na cely skolni rok nebo na pololeti se vyznaci na vysvédceni v
ptislusném tadku pro klasifikaci vyucovaciho predmétu poznamkou "uvolnén" a v tfidnim
vykazu nebo katalogovém listu Zéka se poznamend "Uvolnén opatienim feditelky Skoly ze
dne ..... €.j. «...". Uvolnéni na kratsi ¢ast Skolniho roku (nebo jen od urCitych ¢innosti) se
poznamenava jen v tfidnim vykazu nebo katalogovém listu zaka.

Rozhodnuti feditelky skoly o povoleni ptreruseni vzdélavani se poznamenava do tfidniho vykazu
nebo katalogového listu slovy "PreruSeni vzdélavani na dobu od ... do ... povoleno
rozhodnutim reditele $§koly ze dne ..... ¢.j. «...Rozhodnuti nabylo pravni moci dnem .....".
Reditelka $koly miize prerusit vzdélavani na dobu nejvyse dvou let.

Ttidni vykaz nebo katalog se uzavie dnem, kdy bylo ukonceno hodnoceni vSech zakd, timto
zaznamem: "TFidni vykaz uzavien pod poradovym ¢islem ..... dne ....."" a opatfi podpisem
ttidniho ucitele.
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7. Dolozky na vysvédéeni opatii feditelka skoly otiskem razitka $koly, svym podpisem a datem.

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou dodrZovani této smérnice jsou povéteni zastupci feditelky skoly.
2. O kontrolach se provadi pisemné zaznamy.

3. Pedagogicti pracovnici byli stimto fadem seznameni na provozni poradé dne 26. srpna 2022.
Ostatni zaméstnanci se seznamili se Skolnim fadem individualné. Seznameni je zaznamenano
V podpisovych listinach.

4. Zaci $koly byli stimto fadem sezndmeni t¥idnimi ugiteli v tfidnickych hodinach pii zahajeni
Skolniho roku, seznameni je zaznamenano v podpisovych listinach.

5. Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu $koly informaci prostfednictvim Edookitu,
rad je v listinné podobé¢ zpfistupnén ve vSech kmenovych ucebnach a na webovych strankach
skoly.

Mgr. Marie Lena Palovova
reditelka skoly
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