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1 Obecna ustanoveni

Na zaklad ustanoveni zakon& 106/1999 Sb., o svobodnérigtupu k informacim vydavam jako
statutéarni organ Skoly tuto $mici. Sn®rnice je umisina na webovych strankach Skoly a na
piistupném misgtSkoly. Sngrnice upravuje ustanoveni zakchal06/1999 Sb., o svobodnérrigtupu

k informacim na podminky Zkoly. Skola je podle twha@akona povinna poskytovat fegnosti
informace vztahujici se k jehd@gobnosti.

2. Zadatel

Zadatelem rize byt fyzickaci pravnicka osoba, organ statni spravy, ktery zadaformaci bez
ohledu na dvod svého zajmu o danou informaci.

3. Informace

Reditelka Skoly poskytuje informace na zakiad
- zadosti nebo
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- zverejnénim.
Informaci, kterou jereditelka 3Skoly povinna poskytnout, je fakticky udgjkajici se otazky

v pisobnostiieditelky Skoly, nikoliv vSak subjektivni komemiténdzor, vyklad pravnihoiedpisu
apod.

Zverejrénou informaci je takova informace, kter&za byt vZdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném ndsdat umo#ujicim zapis a uchovani informace, vystavena na
veiejné piistupném mist nebo zgsobem umolujici dalkovy gistup (webové stranky Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kteréelgouvisi s poZadovanou informaci (nhamaj
0 jejim pivodu, existenci, p#iu, divodu odepeni, dolé, po kterou dvod odepeni trva a kdy bude
znovu fFezkouman).

4. Zverejnéni informaci

Reditelka $koly zviejni v sidle Skoly na wejré piistupném migtnasledujici informace:

- informace o Skole a Uudaje o jmenovéani do furifectitelky Skoly,

- vymezeni pravomoci aigobnostieditelky Skoly,

- jméno a pijmeni osoby ufené k poskytovani informaci dijneni pracovnika pa¥eného
prijimanim a vyizovanim stiznosti, podti a oznameni,

- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutifaditelky Skoly je pipustné odvolani, ke kterému
organu, v jakeé lite a kde Ize odvolani podat,

- postup pi vyfizovani stiznosti, oznameni a peétn

- postup pi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

- piehled nejdlezitejSich gredpisi, kterymi sereditel Skoly @i vykonu své jsobnostiridi
a misto a&as, kde jsou tytofpdpisy k nahlédnuti,

- sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

- vyro¢ni zpravu za fedchazejici kalenddi rok o svécinnosti v oblasti poskytovani
informaci,

- vyro¢ni zpravu ainnosti Skoly za fedchazejici rok.

Skola umozni pzeni kopii uvedenych informaci.

5. Zpusob a rozsah zveejiovani informaci

Skola zvéejiuje informacedmito zpisoby:
- navéejné pristupném mistskoly,
- v kanceldi Skoly,
- prostednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastugidinftschizky),
- nainternetovych strankach Skoly,
- prostednictvim vyr@ni zpravyieditelky Skoly

6. Omezeni prava na poskytnuti informaci

Skola neposkytne informaci, ktera

- vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, Z&gim o0 jejim rasovém agodu,
narodnosti, politickych postojich alenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k ndboZenstvi, o jeji trestnéinnosti, zdravi, sexualnim Zivgt rodinnych pislusnicich
a majetkovych posrech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebiedghozim pisemnym
souhlasem doéené osoby,

- je ozn&ena za obchodni tajemstvi,
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- byla ziskana od osoby, které inforna povinnost zdkon neuklada, pokud rdital Ze
s poskytnutim informace souhlasi,

- se tyka probihajiciho trestniltizeni, rozhodovaatinnosti soud nebo jejiz poskytnuti by
bylo poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

- feditelka Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jednavwmunanformaci, ktera
vznikla pi pripraw rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy séppava ukogii pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena,igditel Skoly poskythe poZadované informaceet
doprovodnych informaci po vyléeni uvedenych informaci. Od@pposkytnuti vylodené informace
|ze pouze po dobu, po kterou trvévdd odepeni.

7. Vy¥izovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za prijimani a vytizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovidagiena osoba — sekréka Skoly.

Zadost o poskytnuti informace se podava digtsobré ¢i telefonicky) nebo pisendn(dorutena
postou, faxem, elektronickou postou nebo na jinésiindat).

Pokud Zadost o poskytnuti informaceégnpe k poskytnuti zviejnéné informace, rize reditel misto
pozadované informace&d jen daje umotkujici vyhledani a ziskani zkgjréné informace.

V piipadt Gstni Zadosti takdini neprodles, v pripact pisemné Zadosti nejpagddo sedmi did ode
dne dorgeni Zadosti. Pokud Zadatel trva rfagm poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost viizena Usté, poskytne se pozadovana informace pisenmahlédnutim do spisu
(v¢etrg moznosti péizeni kopie) nebo na patdovych mediich

7.1 Ustni Zadost

Ustni zadost Ize wdit Gstré jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud Zattatelna pisemném
vytizeni, vyzve jefeditelka Skoly k podani Zadosti v pisemné féarm

7.2 Pisemna zadost

Zédosti o poskytnuti informaci podané jakoukolnfiou jsou pijaty a zaevidovany podatelnou Skoly.
Zadost o poskytnuti jiz zvejnéné informace (nap ve vyrani zprae ieditelky Skoly) se zpravidla
vyiidi poskytnutim Ud& o zvedejréni. Pokud neni ze Zadostiepmé, Ze je uena Skole jako

povinnému subjektu nebo nertépgné, kdo Zadost podal, pgreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, naejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je fornanavgilis
obecr, reditelka vyzve Zadatele vetii¢ do sedmi dth ode dne dorteni Zadosti, aby Zadostiggnil.
Neupesni-li Zadatel Zadost do 30tdade dne doreni vyzvy, rozhodne péiena osoba o odmitnuti
Zadosti.
Pokud je pozadovana informace mimispbnosteditelky Skoly Zadost se odlozi a odlozeni Zadosti
a jeho divod sdli do ti dni ZadateliReditelka Skoly nema za povinnost postoupit Zadiisty$nému
organu.
Reditelka poskytne Zadateli informaci nejp#jaio 15 dri ode dne dorteni Z&dosti, ipadré ode
dne upesréni Zadosti. O fora ve které bude informace poskytnuta, rozhodegitelka.
Lhatu 15 drii mazZe feditelka prodlouZit nejvySe o deset dni pouze fedagcich divodi:

- jedné-li se o vyhledani a &bobjemného mnozstvi odénych a odliSnych informaci

pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultagewym organem statni spravy.
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Reditelka Skoly je povinna pisegimformovat Zadatele o prodlouZenfith a divodech prodlouZenti,
a to jest pred uplynutim lkity 15 dni.

Pokudreditelka Skoly odmitne zcela neb&agti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom hdel
15 dni, piipadré v fadre prodlouzené lité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydavaiippad odloZeni
VECI.
Rozhodnuti je sprdvnim rozhodnutim ve smyslu zakomausi obsahovat nasledujici nalezitosti:
nézev a sidlo Skoly,

- (Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- ozn&eni Zadatele o informaci (jméno &ijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitpaskytnuti informace poZadované
Zadatelem,

- oduvodreni, které obsahujetdod odmitnuti poskytnuti informaceg¢etre kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveéisiysnych pravnichipdpisi,

- poweni o odvolani, které obsahuje peni o mistu, fora dol& podani odvolani,
- vlastnoréni podpisieditelky Skoly s uvedenim jménaijjmeni a funkce,
- jméno, gijmeni a funkce pasteného pracovnika.

Rozhodnuti se dotiido vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informacijchznrékteré jsou vylodeny, Skola fipustné
informace poskytne a sokitre rozhodne o odépni vylowenych informaci.
Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskiimiormace. Evidence Zadosti obsahuije:

- datum dordgeni Zadosti, &c, ¢islo jednaci,

- jméno, @gijmeni Zadatele (n4zev a sidlo), spojeni na Zaalatel

- zpasob, jakym bylo ve &ci postupovano a jak byla Zadostizgna,

- datum vyizeni Zadosti.

8. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditelka $koly bude poZadovat Ghradu skoyeh naklad spojenych s vyhledavanim informaci,
poiizenim kopii, opaenim technickych nosi dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadatejeha
Zadost potvrdi fedpokladanou vysSi Uhrady naktadrento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce
zaky, ktei poZaduji informace o Skole (wddvaci program, &ebni plany, koncepce Skoly,
organizani struktura) a o vysledcich Zéke vychovi vzd&lavacim procesu.

Reditelka $koly vzdy do konce Unora i vyraini zpravu za fedchazejici kalenddi rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

9. Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci
Poskytovani informaci Poznamka ¢K
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednastr@ 1,00
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk Adcernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nési CD 50,00
4, Telekomunikéni poplatky Mezinistské Dle platnych tafif
5. PoStovné a jiné poplatky Dle platnych tarif
6. NahliZeni do spisa vnitnich dokumerit Bezplatné
Skoly
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Uhrady jsou vybirany v kancelaskoly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena ada poplatku.

V odivodrénych gipadech Ize podminit vydani informace zaplacenimadyh nebo zalohy. Uhrada
nakladi je prijmem Skoly.
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10. Vyzva k doplnéni zadosti

Hotelova Skola Sitla a Obchodni akademie, Velké Migi, U Swtlé 36
se sidlem U Sitlé 36, 594 23Velké Me#iki

V dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

v

Ci.

Vyzva k doplnéni Zadosti

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle rako106/1999 Sb. o svobodnérfigiupu

k informacim.

VasSe zadost je nesrozumitelnd, neni ziajraé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto
Za&dam o jeji dopkni, konkretizaci. Pokud tak né&nite v zakonné Hit¢ do 30 dii od
dorweni vyzvy, bude vaSe Zadost v souladu s ustanaye, odst. 5 pism. a) zakona
¢.106/1999 Sb. o svobodnérigiupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

Mgr. Marie P&ovova
reditelka Skoly



Poskytovani informaci Hotelova Skola Sstla a Obchodni akademie Velké Migzi

11. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Hotelova Skola Sitla a Obchodni akademie, Velké Migi, U Swtlé 36
se sidlem U Sitlé 36, 594 23Velké Me#ki

V dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

v

o]

Odmitnuti poskytnuti informace

Véazena pani (vazeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle ndko106/1999 Sb. o svobodnérfigiupu
k informacim.

V souladu s ustanoveni 8§ 14, odst 5 pism. a) zakd®%/1999 Sb. o svobodnéniigiupu
k informacim jsem rozhodla o

odmitnuti Zadosti.

Odavodnéni:

Posoudila jsem vasi Zadost a zjistila, Ze je nesnitelna, neni izjmé, jaka informace je
pozadovana, (nebo je formulovanidlip obecr). Byl jste v zdkonné iité do sedmi dir od
podani zZadosti vyzvan, abyste zadostespil. ProtoZe jste tak do 30idnde dne doreni
vyzvy neuinil, rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouéeni: Proti tomuto rozhodnuti iZete podat odvolani prastinictvim Hotelové Skoly

Swtla a Obchodni akademie Velké M#ei ke Krajskému fadu Kraje Vysoina do 15 dia
ode dne jeho doueni.

(Uredni kulaté razitko)

(podpis)

Mgr. Marie P&ovova
reditelka Skoly
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12. Zavéreénd ustanoveni

=

Kontrolou provadni ustanoveni této simice je statutarnim orgadnem Skoly ptena sekret&a
Skoly.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Smernice nabyva &innosti dnem: 28. 3. 2013.

Smernice nabyva ginnosti dnem: 28. 3. 2013.

Zamestnanci Skoly byli s timtéddem seznameni na provozni p@érdde 27. 3. 2013.

aghrwN

Ve Velkém Meztic¢i dne 7. 3. 2013

Mgr. Marie Pdlovova
feditelka Skoly



